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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СЕМЕНОВСКИЙ

НИЖЕГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	13.02.2015
	                                                                             №                  
	415


	


Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории городского округа Семеновский муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация городского округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению на территории городского округа Семеновский муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек» (далее – Административный регламент).

2. Сектору по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский (Огородцева Н.Н.) осуществлять контроль за исполнением муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Семеновский от 26 декабря 2013 года № 4013 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории городского округа Семеновский муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций».

4. Общему отделу администрации городского округа Семеновский          (Храмова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Семеновский вестник» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Семеновский.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Семеновский по инвестициям и социальным вопросам Тигину Е.А.

Глава администрации

городского округа                                                                                             Н.Ф.Носков 

УТВЕРЖДЕН                                 

                  постановлением администрации 

                  городского округа Семеновский

                  Нижегородской области

                  от 13.02.2015  № 415

Административный регламент по предоставлению на территории городского округа Семеновский муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению на территории городского округа Семеновский муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек» (далее - муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении вышеуказанной муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей муниципальной услуги

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются все физические и юридические лица независимо от формы собственности, а также индивидуальные предприниматели.

1.3. Требования к порядку информирования  о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адреса официального сайта и адреса электронной почты сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский, представлены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.


Адрес официального Интернет - сайта администрации городского округа Семеновский: www.semenov.nnov.ru, адрес электронной почты сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский: tyrizm@semenov.nnov.ru


1.3.2. Информацию, по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе указанной услуги, заявители могут получить:


1) в письменной форме на основании письменного заявления;


2) при личном обращении по адресу: г. Семенов, ул. 1-е Мая, д.1, кабинет 5, 1 этаж);


3) по телефону: (83162) 5-20-06, 8(83162) 5-12-53-телефон МКУ «МФЦ городского округа Семеновский»


4) по электронной почте: tyrizm@semenov.nnov.ru, а так же на Едином Интернет - портале государственных и муниципальных услуг:  www.gu.nnov.ru;


5) на информационном стенде  сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, который должен содержать:

· извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

· порядок обращения за получением муниципальной услуги;

· местоположение, график (режим) работы, режим приема граждан специалистом, номер телефона;

· перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

· текст административного регламента с приложениями;

· блок-схема предоставления муниципальной услуги;

· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых сектором по поддержке малого бизнеса и инвестициям в ходе предоставления муниципальной услуги;

6) по адресу МКУ «МФЦ городского округа Семеновский»: город Семенов, улица Ленина, дом 12 А.

1.3.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, а так же специалиста МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» с заявителями:

· при ответе на телефонные звонки специалист сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям и (или) специалист МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование организации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова чётко, избегать параллельных вопросов с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине звонка на другой аппарат;

· при личном обращении заявителей специалист сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям и (или) специалист МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

· в конце консультирования (по телефону или лично) специалист  сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям и (или) специалист МКУ «МФЦ городского округа Семеновский», осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

· ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста  сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского округа Семеновский, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

1.3.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в следующем порядке:

- запрос, направленный заявителем на официальный сайт администрации городского округа Семеновский, электронную почту сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский, должностным лицом переводятся в бумажную форму и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением.

Заявление направленное с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» в форме электронного заявления автоматически регистрируется в системе и попадает в личный кабинет заявлений (Мастер электронных форм заявлений) по муниципальной услуге специалиста сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям городского округа Семеновский.

Рассмотрение и обработка заявления направленного через информационную систему рассматривается в течении 30 дней с момента поступления такого заявления, ответ заявителю направляется посредством информационной системы на указанный электронный адрес заявителя, либо выдается на руки, входе личного приема.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек».

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга непосредственно предоставляется сектором по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский. Предоставление услуги осуществляется при взаимодействии с ФНС России, Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии и межуровневого взаимодействия администрации городского округа Семеновский. 

2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг органами исполнительной власти Нижегородской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

·  разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

·  мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

·  аннулирование ранее выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

·  выдача предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок исполнения процедуры выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций  на территории городского округа Семеновский Нижегородской области с момента приема от заявителя необходимых документов в течение двух месяцев в соответствии с пунктом 14 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

2.4.2. Срок исполнения процедуры выдачи решения об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области в течение месяца:

· со дня направления в администрацию городского округа Семеновский владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

· со дня направления в администрацию городского округа Семеновский собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

· со дня выявления факта, что рекламная конструкция в течение года со дня выдачи разрешения не была установлена или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

· со дня выявления факта, что рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

· со дня выявления факта, что разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· со дня выявления факта нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

2.4.3. Срок исполнения процедуры выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек в течение месяца со дня установления следующих оснований:

· отсутствие разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

· решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

· признание разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции недействительным.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

· Налоговый Кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ;

· Гражданский Кодекс Российской Федерации (часть 1 от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ, часть 2 от 26 января 1996 года № 14-ФЗ, часть 3 от 26 ноября 2001 года № 146-ФЗ, часть 4 от 18 января 2006 года № 230-ФЗ);

· Земельный Кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

· Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Жилищный Кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;

· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

· Федеральный закон «О рекламе» от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ;

· Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ;

· Решение Совета депутатов городского округа Семеновский «Об утверждении Правил установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области» от 27 ноября 2013 года № 68;

· Решение Совета депутатов городского округа Семеновский «Об утверждении Схемы размещения рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области» от 25 июля 2014 года № 68.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

Основанием для начала оказания муниципальной  услуги является обращение заявителя в сектор по поддержке малого бизнеса и инвестициям или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставить следующие документы:

2.6.1. Лично предоставляемые заявителем:

2.6.1.1. Заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.1.2. Документ, удостоверяющий личность, предоставляется заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги.

2.6.1.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним:

1. договор постоянного (бессрочного) пользования;

2. свидетельство о праве собственности;

3. свидетельство о праве на наследство (выданное нотариусом).

2.6.1.4. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которые не зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним:

1. договор постоянного (бессрочного) пользования;

2. свидетельство о праве собственности;

3. свидетельство о праве на наследство (выданное нотариусом). 

2.6.1.5.  Проект и технический расчет рекламной конструкции, включающий в себя чертеж, схему узлов крепления. В случае если предполагается установка и эксплуатация рекламной конструкции с подсветкой, то проект выполняется с указанием применяемой технологии подсветки.

2.6.1.6.  Экспертное заключение, содержащее вывод о соответствии рекламной конструкции технической документации.

2.6.1.7. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме. (Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», статья 19, пункт 11.2)

2.6.1.8. Учредительные документы юридического лица.

2.6.1.9. Доверенность на представление интересов заявителя.

2.6.1.10. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором; документы, подтверждающие право собственности на соответствующее имущество либо правомочие лица на заключение договора). 

2.6.1.11. Эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции). В случае, если предполагается установка и эксплуатация рекламной конструкции с подсветкой, то проект выполняется с указанием применяемой технологии подсветки.

2.6.1.12. Топографическая съемка территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500. 


2.6.2. Документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия, в соответствующих органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если не были предоставлены заявителем самостоятельно:

2.6.2.1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.6.2.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним.

К правоустанавливающим документам на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним, относятся: 

1. договор купли-продажи земельного участка;

2. договор аренды земельного участка (от 1 года и более);

3. договор дарения;

4. свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок;

5. выписка из ЕГРП.

2.6.2.3. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним.

К правоустанавливающим документам на все объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним относятся: 

1. договор купли-продажи объекта недвижимости;

2. договор дарения;

3. свидетельство о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости;

4. выписка из ЕГРП.

2.6.2.4. Квитанция об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается на основании – подпункта  105 пункта 1  статьи  333.33 Налогового кодекса РФ.


Все вышеперечисленные документы, заявитель имеет право предоставить самостоятельно в ходе личного приема, почтой или с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.


Если указанные документы направлены с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), такие документы подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления данной государственной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».  


2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, а также на стенде, официальном сайте администрации, по телефону или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.7. Запрещается требовать от заявителя

2.7.1. Предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7.2. Предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу; иных государственных органов; органов местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.8. Основания для отказа в приеме документов и предоставлении 

муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· непредставление всех документов, необходимых для организации процесса предоставления муниципальной услуги;

· несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

· несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Схеме  размещения рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

· нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

· нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

· нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе»;

· с запросом обратился несовершеннолетний;

· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

· отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

· текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и почтовый адрес заявителя;

· непредставление оригиналов документов для сличения, если представленные копии не заверены согласно законодательства Российской Федерации.

2.9. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.9.1. Порядок обращения граждан в сектор по поддержке малого бизнеса и инвестициям при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в сектор по поддержке малого бизнеса и инвестициям посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте или с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. 
Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов должностным лицом, ответственным за прием документов. 
Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, в случае направления заявления и прилагаемых документов через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг — в соответствии с графиком работы данного центра.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги при личном обращении заявителя - 15 минут.

2.9.2. Общие требования к оформлению документов для предоставления муниципальной услуги.

Документы должны быть на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык.

2.9.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

· здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

· секторы для информирования и ожидания заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, местами для сидения, а также столами, (стойками) для возможности оформления документов.

2.9.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

· своевременный прием граждан;

· соблюдение требований настоящего Административного регламента и полнота предоставления муниципальной услуги;

· наличие информации об оказании муниципальной услуги;

· количество обоснованных жалоб;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно Административному регламенту;

· результативность оказания муниципальной услуги.

2.9.5. Предоставление муниципальной услуги, в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, осуществляется с взиманием государственной пошлины в порядке и размере установленным пп. 105 п.1  ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 3, 4, 5 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание последовательности действий выполнения административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении.

3.2.1. Муниципальная услуга включает в себя три подуслуги и соответственно три процедуры, а именно:              









- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций  на территории городского округа Семеновский Нижегородской области;


- выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа Семеновский Нижегородской области;


- выдача предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек.

3.3. Основанием для  начала административной процедуры по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций  на территории городского округа Семеновский является предоставление заявления и необходимых документов в ходе личного приема, по почте или с использованием Единого Интернет - портала государственных и муниципальных услуг) в сектор по поддержке малого бизнеса и инвестициям или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.


Если указанное заявление и необходимые документы направлены с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), они подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления данной государственной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».


3.4. Подуслуга (процедура) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области включает в себя следующие административные действия:

· предоставление заявления и прилагаемых документов;

· регистрация заявления и прилагаемых документов;

· рассмотрение заявления и предоставленной документации;

· отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

· формирование и направление межведомственных запросов по предоставляемой муниципальной услуге;

· выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Конечным результатом данной процедуры является:


1) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  на территории городского округа Семеновский Нижегородской области;


2) решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


3.4.1 Предоставление заявления и прилагаемых документов.


Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с запросом в администрацию городского округа Семеновский, выраженным в письменной форме (лично, через почтовое отделение, через представителя), в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.


Для предоставления услуги необходимы следующие документы:

1. 
заявление;

2. 
документ, удостоверяющий личность, предоставляется заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги;

3. 
правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним:

- договор постоянного (бессрочного) пользования;

- свидетельство о праве собственности;

- свидетельство о праве на наследство (выданное нотариусом);

4. 
правоустанавливающие документы на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которые не зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним:

- договор постоянного (бессрочного) пользования;

- свидетельство о праве собственности;

- свидетельство о праве на наследство (выданное нотариусом); 

5. проект и технический расчет рекламной конструкции, включающий в себя чертеж, схему узлов крепления. В случае если предполагается установка и эксплуатация рекламной конструкции с подсветкой, то проект выполняется с указанием применяемой технологии подсветки;

6. экспертное заключение;

7. 
протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

8. 
учредительные документы юридического лица;

9. 
доверенность на представление интересов заявителя;

10. 
подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором; документы, подтверждающие право собственности на соответствующее имущество либо правомочие лица на заключение договора).

11. 
эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);

12. 
топографическая съемка территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500;

13. 
выписка из единого государственного реестра юридических лиц, единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

14. правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним.

К правоустанавливающим документам на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним, относятся: 

- договор купли-продажи земельного участка;

- договор аренды земельного участка (от 1 года и более);

- договор дарения;

- свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок;

- выписка из ЕГРП;

15. 
правоустанавливающие документы на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним.

К правоустанавливающим документам на все объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, права на которые зарегистрированы в Едином Реестре прав недвижимое имущество и сделок с ним относятся: 

- договор купли-продажи объекта недвижимости;

- договор дарения;

- свидетельство о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости;

- выписка из ЕГРП;


16. 
квитанция об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


Документы, указанные в пунктах 1-12 предоставляются лично заявителем.

Документы (сведения из них), указанные в пунктах 13-16 запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия, если не были предоставлены заявителем по собственной инициативе. 


В случае если какой-либо из указанных выше документов предоставлен заявителем самостоятельно с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), такой документ подписывается тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления данной государственной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».


3.4.2. Регистрация заявлений и прилагаемых документов.


Специалист сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский, ответственный за прием заявления и прилагаемых документов, вносит в журнал учета входящих документов запись о их приеме в соответствии с правилами ведения журнала учета документов:


- порядковый номер записи;


- дату приема;


- данные о заявителе;


- сведения о содержании документов.


Срок регистрации не должен превышать 1-го рабочего дня. Регистрация заявителя осуществляется при поступлении заявления и прилагаемых документов по почте (по адресу: 606650, Нижегородская область, г. Семенов, ул. 1-е Мая д.1 тел. для справок 8 (83162) 5-20-06) или с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области - www.gu.nnov.ru) или в ходе личного приема или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.


Результатом регистрации заявлений является запись в журнал регистрации входящих документов с указанием входящего номера и даты регистрации.


В случае поступления заявления и прилагаемых документов через МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» специалист многофункционального центра государственных и муниципальных услуг принимает такие заявления и прилагаемые документы, составляет опись принятых документов с указанием даты и подписи заявителя на описи. Опись составляется в двух экземплярах, одна из которых хранится в МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» с отметкой о принятии специалистом сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский, другая в  секторе по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский, с отметкой специалиста МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» о передаче документов согласно данной описи. Опись с заявлением и прилагаемыми документами передается на регистрацию в сектор по поддержке малого бизнеса и инвестициям в течении 2-х рабочих дней, со дня поступления заявления и прилагаемых документов.


3.4.3. Рассмотрение заявления и предоставленной документации.


После регистрации заявления и прилагаемых документов, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - услуги), устанавливает основания об отказе в предоставлении услуги, либо об отсутствии таковых, а так же определяет необходимость направления межведомственных запросов.


Документы, рассматриваются на комплектность и соответствие требованиям законодательства в течении 10 рабочих дней.


3.4.4. Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.


В случае выявления оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, специалист подготавливает заявителю решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, о чем заявитель информируется по контактным телефонам или по e-mail.


Решение может быть направлено почтой, с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), либо выдано лично на руки заявителю.


В случае направления заявления и прилагаемых документов через МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» специалист многофункционального центра на стадии получения документов,  при возможности определения оснований отказа имеет право отказать в приеме документов, либо отказать в предоставлении муниципальной услуги.


Срок выполнения данного действия - в течение 60 дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов.


3.4.5. Формирование и направление межведомственных запросов по предоставляемой муниципальной услуге.


После рассмотрения заявления и прилагаемых документов, при отсутствии оснований об отказе, ответственный специалист направляет запросы, для получения необходимых документов (сведений), которые находятся в распоряжении государственных или муниципальных органах, если они не предоставлены заявителем самостоятельно. 


Такими запросами, в рамках предоставляемой муниципальной услуги, являются:


1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. Срок направления запроса ответственным специалистом (далее - специалистом) - 5 рабочих дней, со дня рассмотрения заявления и прилагаемых документов.


2) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Срок направления запроса специалистом - 5 рабочих дней со дня рассмотрения заявления и прилагаемых документов.


3) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Направляется запрос в течении 5 рабочих дней.


4) Квитанция об уплате государственной пошлины. Срок направления запроса ответственным специалистом - 5 рабочих дней, со дня рассмотрения заявления и прилагаемых документов.


5) Копия договора аренды, купли-продажи и дарения, либо сведения из них. 
Срок направления запроса ответственным специалистом - 5 рабочих дней, со дня рассмотрения заявления и прилагаемых документов.


3.4.6. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


После рассмотрения заявления и прилагаемых документов, а также полученных ответов на запросы (если есть необходимость совершения данного действия), специалист сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский в течении двух месяцев подготавливает разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа Семеновский Нижегородской области.


Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа Семеновский Нижегородской области подписывается главой администрации городского округа Семеновский. Заявитель информируется о готовности разрешения и возможности его получения по контактным телефонам или по e-mail (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области). Разрешение выдается заявителю на руки, в ходе личного приема заявителя или через многофункциональный центр, в случае направления заявление через МКУ «МФЦ городского округа Семеновский». 


В рамках осуществления процедуры заявитель имеет право получения сведений о ходе выполнения запроса о получении государственной услуги, путем личного обращения, по телефону и через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.


3.5. Подуслуга (процедура) выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа Семеновский Нижегородской области включает в себя следующие административные действия:

· основание для принятия решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

· принятие  решения об аннулировании;

· выдача владельцу рекламной конструкции решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


Конечным результатом данной процедуры является:


1) Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


3.5.1. Основание для принятия решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


Основанием для административного действия по процедуре является:


- направление в администрацию городского округа Семеновский владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

· направление в администрацию городского округа Семеновский собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

· выявление факта, что рекламная конструкция в течение года со дня выдачи разрешения не была установлена или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

· выявление факта, что рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

· выявление факта, что разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· выявление факта нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе». 


Документ может быть предоставлено лично, через почтовое отделение, через представителя, в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области. Документ предоставляется заявителем лично, почтой, через законного представителя.

Ответственный за прием документов, вносит в журнал учета входящих документов запись о их приеме в соответствии с правилами ведения журнала учета документов:

· порядковый номер записи;

· дату приема;

· данные о заявителе;

· сведения о содержании документов.


Срок регистрации не должен превышать 1-го рабочего дня. Регистрация заявителя осуществляется при поступлении заявления, уведомления и прилагаемых документов по почте (по адресу: 606650, Нижегородская область, г. Семенов, ул. 1-е Мая д.1 тел. для справок 8 (83162) 5-20-06) или с использованием информационно-телекоммуникационных систем (с использованием Единого Интернет - портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области - www.gu.nnov.ru) или в ходе личного приема.


3.5.2.  Принятие  решения об аннулировании.


Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подготавливает ответственный специалист сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский в течении месяца с момента:

· направления в администрацию городского округа Семеновский владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

· направление в администрацию городского округа Семеновский собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

· выявления факта, что рекламная конструкция в течение года со дня выдачи разрешения не была установлена или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

· выявления факта, что рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

· выявления факта, что разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· выявления факта нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».


Факты выявляются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, путем составления актов. 


Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается главой администрации городского округа Семеновский Нижегородской области. 


3.5.3. Выдача владельцу рекламной конструкции решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


Решение об аннулировании направляется владельцу рекламной конструкции либо собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, в письменном виде через почтовое отделение или предоставляется лично, через представителя. О готовности и возможности получения решения об аннулировании заявитель, в случае предоставления заявления об аннулировании разрешения по собственному желанию или документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции, информируется по телефону, e-mail или через Единый Интернет-портал государственный и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области. 


3.6. Подуслуга (процедура) выдача предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек включает в себя следующие административные действия:

· установление оснований для выдачи предписания о демонтаже рекламной конструкции;

· составление предписания о демонтаже рекламной конструкции, установленной без разрешения;

· выдача предписания о демонтаже рекламной конструкции.

Конечным результатом данной процедуры является:

1) предписание о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек


3.6.1. Установление оснований для выдачи предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек.

Основанием для административного действия по процедуре является:

· установление отсутствия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в ходе объезда городского округа Семеновский на предмет выявления рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которого не истек, а также по обращению граждан (жалобе);

· принятое решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, но демонтаж рекламной конструкции не произведен;

· признание разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции недействительным в случае:

1)
неоднократного или грубого нарушения рекламораспространителем законодательства Российской Федерации о рекламе - по иску антимонопольного органа;


2) обнаружения несоответствия рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента - по иску органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов;


3)
несоответствия установки рекламной конструкции в данном месте Схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций)  - по иску органа местного самоуправления;


4)
нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа - по иску органа местного самоуправления;


5)
несоответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта - по иску органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта.


3.6.2. Составление предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек. 


Предписание о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек подготавливает ответственный специалист сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский в течении месяца с момента установления оснований для выдачи предписания о демонтаже рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек.


Предписание о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек подписывается главой администрации городского округа Семеновский Нижегородской области.


3.6.3. Выдача предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек.


Предписание о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек предоставляется владельцу рекламной конструкции лично или через законного представителя, почтой (с уведомлением).


Владелец рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек в течение месяца со дня получения предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек, а также удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течении трех дней со дня получения указанного предписания. 


В случае неисполнения предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек в установленный срок, или владелец рекламной конструкции не известен, администрация городского округа Семеновский выдает предписание о демонтаже рекламной конструкции собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, за исключением случая присоединения рекламной конструкции к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 


Предписание о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек предоставляется собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция лично или через законного представителя, почтой (с уведомлением).


Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца со дня получения соответствующего предписания. Демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение рекламной конструкции осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца данного недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить этому собственнику или этому законному владельцу необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

В случае неисполнения собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, предписания о демонтаже рекламной конструкции,  установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек в установленный срок, либо собственник или иной законный владелец данного недвижимого имущества неизвестен, демонтаж рекламной конструкции, ее хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств местного бюджета. По требованию администрации городского округа Семеновский владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.


Порядок демонтажа рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которого не истек установлен в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям по исполнению настоящего регламента осуществляется заведующей сектором по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский (контроль за исполнением настоящего регламента специалистами многофункционального центра осуществляет директор).

4.2. Ответственные специалисты сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, а так же специалисты многофункционального центра несут ответственность за:

- выполнение административных процедур в соответствии с Административным регламентом;

- несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- доступность информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям (специалистами многофункционального центра) положений настоящего Регламента. 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заведующей сектором по поддержке малого бизнеса и инвестициям (в отношении специалистов многофункционального центра директором).

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку  ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям (специалиста многофункционального центра). 


4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) муниципального служащего сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский Нижегородской области и(или) специалиста многофункционального центра в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа Семеновский Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа Семеновский Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа Семеновский Нижегородской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа Семеновский Нижегородской области;

7) отказ сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, муниципального служащего сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба, на действия (бездействия) специалиста сектора по поддержке малого бизнеса и инвестициям, подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации городского округа Семеновский Нижегородской области, через секретаря. На действия (бездействия) специалиста многофункционального центра на имя директора.

5.4. Жалоба может быть направлена почтой по адресу: Нижегородская область, г. Семенов, ул. 1 Мая, дом 1, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации городского округа Семеновский Нижегородской области www.semenov.nnov.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации городского округа Семеновский Нижегородской области и(или) специалиста многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Семеновский Нижегородской области.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего (специалиста), решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа (многофункционального центра), предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего органа (специалиста многофункционального центра), предоставляющего муниципальной услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа (многофункционального центра), предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего органа (специалиста многофункционального центра), предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Семеновский Нижегородской области (многофункциональный центр) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа Семеновский Нижегородской области (МКУ «МФЦ городского округа Семеновский» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных сектором по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

Информация 

об органе, представляющем государственную услугу

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

	№ п/п
	Полное наименование  
органа, предоставляющего государственную услугу
	Режим приема граждан по предоставляемой услуге
	Юридический адрес, телефон, e-mail

	1 
	Сектор по поддержке малого бизнеса и инвестициям администрации городского округа Семеновский
	Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00-13.00.
	606650, г. Семенов,

 ул. 1 Мая, д. 1, каб. 5 

(83162) 5-20-06 www.semenov.nnov.ru tyrizm@semenov.nnov.ru 


Приложение 2

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

Кому _______________________________

____________________________________

____________________________________

укажите должность, Ф.И.О. руководителя учреждения (структурного подразделения) 

Заявление

на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Заявитель _______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя __________________________________________________________

________________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя __________________________________________________

Иные сведения о заявителе _________________________________________________

________________________________________________________________________

(для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер) 

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

________________________________________________________________________

(указать территорию)

Сведения о рекламной конструкции

Тип рекламоносителя _____________________________________________________

Технические характеристики _______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(односторонняя, двухсторонняя, световая, щитовая конструкция, наличие подсветки и др.)

Размер рекламной конструкции (длина, ширина, высота) и площадь информационного поля ____________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место размещения рекламной конструкции ___________________________________

________________________________________________________________________Период размещения рекламной конструкции: с ________________________________

по ______________________________________________________________________

(согласно договора с собственником объекта недвижимости и т. п.)

Ф.И.О. ответственного лица за установку рекламной конструкции _______________

________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются __________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы, предоставляемые заявителем согласно перечню документов, прилагаемых к заявлению)

*Я, ________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

в целях организации предоставления информации на оформление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городского округа Семеновский даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение администрацией городского округа Семеновский Нижегородской области предоставленных мною в документах и вышеуказанных персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 года № 152 «О персональных данных».

Дата ____________________                                                                                              _____________________

                                                          (подпись заявителя)

Сведения о правообладателе

В соответствии с частью 11 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»  _____________________________________________________________

________________________________________________________________________

(указывается правообладатель недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, вид и реквизиты правоустанавливающего документа на недвижимое имущество)

дает согласие на присоединение к ___________________________________________

________________________________________________________________________

(указывается вид и наименование недвижимого имущества)

Дата _________________________                                  _____________________ ________________________________

                                                                                                    (Ф.И.О. правообладателя недвижимого имущества/подпись)

Приложение 3

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

БЛОК — СХЕМА

Общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»                 

Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский.
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Приложение 4

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

БЛОК — СХЕМА

Общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек» 

Решение об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский.














Приложение 5

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

БЛОК — СХЕМА

Общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»                        

Выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек.

 

                                                          


                                                              








Приложение 6

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек»

Порядок демонтажа рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек на территории городского округа Семеновский Нижегородской области

1. Общие положения.

1.1. Порядком демонтажа рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек на территории городского округа Семеновский (далее - Порядок), установлена последовательность действий администрации городского округа Семеновский по выявлению и демонтажу рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек.

1.2. Под демонтажом рекламных конструкций (далее - демонтаж) понимается комплекс организационно-технических мероприятий, связанных с освобождением имущества от рекламной конструкции.

1.3. Выявление рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек на территории городского округа Семеновский осуществляется администрацией городского округа Семеновский в ходе плановых выездов и осмотров территории городского округа Семеновский.

2. Порядок действий при выявлении  

2.1. Установка и эксплуатация рекламной конструкции без разрешения, срок действия которого не истек, не допускаются. При выявлении рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек администрация городского округа Семеновский :

2.1.1. Составляет акт осмотра рекламной конструкции.

2.1.2. Направляет владельцу рекламной конструкции предписание о демонтаже рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек.

2.1.3. По истечении срока, обозначенного в предписании, администрация городского округа Семеновский составляет повторный акт осмотра рекламной конструкции, в котором фиксирует факт исполнения (неисполнения) предписания владельцем рекламной конструкции.

2.2. Срок демонтажа рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек составляет 30 (тридцать) календарных дней со дня получения предписания владельцем рекламной конструкции.

2.3. В случае неисполнения владельцем рекламной конструкции предписания в срок, установленный пунктом 2.2 настоящего Порядка, или владелец рекламной конструкции не известен, администрация городского округа Семеновский выдает предписание о демонтаже рекламной конструкции собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, за исключением случая присоединения рекламной конструкции к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца со дня получения соответствующего предписания. 

2.4. В случае неисполнения собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, предписания в срок, либо собственник или иной законный владелец данного недвижимого имущества неизвестен, демонтаж рекламной конструкции, ее хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет местного бюджета в порядке, установленном разделом 3 настоящего Порядка.

3. Порядок демонтажа рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек

3.1. Демонтаж, доставка к месту хранения и хранение демонтированных рекламных конструкций производится администрацией городского округа Семеновский самостоятельно или с привлечением подрядных организаций.

3.2. Администрация городского округа Семеновский вправе обратиться в правоохранительные органы для обеспечения правопорядка при демонтаже рекламных конструкций.

3.3. При демонтаже рекламной конструкции сотрудниками администрации городского округа Семеновский составляется акт о демонтаже, в котором указывается:

организация, проводившая демонтаж рекламной конструкции, лицо, принявшее демонтированные конструкции для перевозки к месту хранения;

хранитель демонтированной рекламной конструкции;

место нахождения демонтированной рекламной конструкции.

3.4. Копия акта о демонтаже в течение трех календарных дней со дня демонтажа направляется администрацией городского округа Семеновский владельцу рекламной конструкции или собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция.

В случае если владелец рекламной конструкции неизвестен, администрация городского округа Семеновский осуществляет публикацию акта в газете «Семеновский вестник» и размещает его на сайте администрации городского округа Семеновский в сети Интернет.

3.5. Демонтированная рекламная конструкция подлежит хранению не более 45 календарных дней. По истечении указанного срока рекламная конструкция подлежит уничтожению.

3.6. Выдача демонтированной рекламной конструкции владельцу демонтированной рекламной конструкции или собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, производится администрацией городского округа Семеновский с составлением акта после оплаты расходов, связанных с демонтажом и хранением рекламной конструкции.

3.7. Расходы, связанные с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции, взыскиваются с владельца демонтированной рекламной конструкции или собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, по требованию администрации городского округа Семеновский в порядке, установленном законодательством.

3.8. Если рекламная конструкция присоединена к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае, указанном в пункте 2.3 настоящего Порядка, ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств местного бюджета. По требованию администрации городского округа Семеновский владелец рекламной конструкции обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

Заявитель





Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в течение месяца с момента получения заявления, уведомления или выявления факта дающих основание для аннулирования разрешения. 





Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции








Заявление в письменной форме от владельца рекламной конструкции о своем отказе от дальнейшего использования разрешения, либо уведомление (с приложением документа), подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником и владельцем рекламной конструкции. 





Выявление рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек





Составление  предписания о демонтаже рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия  которого не истек








По обращению граждан (жалоба)





 В ходе объезда городского округа Семеновский на предмет выявления рекламных конструкций, установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которых не истек  








Регистрация входящего обращения в течение 1 дня





Составление акта





Выдача предписания о демонтаже рекламной конструкции,


 установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек








