УТВЕРЖДАЮ
Глава местного самоуправления 

городского округа  Семеновский
                               
    Н.Ф.Носков 
                                                                                          18.12.2017
ОТЧЕТ
о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела в 

секторе по делам архивов администрации  городского округа Семеновский» 

за 2017 год

	№

п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Плановые показатели
	Отчетные показатели
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	1.1
	Физико-химическая и техническая обработка дел (подшивка дел)
	ед.хр.
	30
	31
	

	1.2
	Создание страхового фонда
	ед.хр.
кадр
	
	
	

	1.3
	Картонирование дел
	ед.хр.
	100
	385
	

	1.4
	Проверка наличия 
	
	
	
	

	1.4.1
	дел на бумажной основе 
	фонд
ед.хр.
	2
1072
	2
62
	

	1.4.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.3
	страхового фонда
	кадр
	
	
	

	1.4.4
	не оказалось в наличии (необнаруженные дела)
	ед. хр.
	
	
	

	1.5
	Выявление ОЦД
	ед.хр.
	102
	54
	

	2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	

	2.1.1
	управленческой документации постоянного хранения
	ед.хр.
	466
	277
	

	2.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	10
	
	

	
	
	ед.учета
	10
	
	

	2.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.6
	документов личного происхождения 
	усл.дело
	
	
	

	
	
	документ
	
	
	

	2.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	100
	52
	

	2.1.8
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	в том числе – прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций

	
	количество организаций
	организация
	
	2
	

	
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	19
	

	
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	27
	

	
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	


	2.2
	Утверждение (согласование) описей дел организаций
	
	

	2.2.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	160
	2393
	

	2.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	10
	
	

	
	
	ед.учета
	10
	
	

	2.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.6
	документов по личному составу
	ед.хр.
	100
	5788
	

	2.3
	Упорядочение дел на договорной основе
	
	

	2.3.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	2.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел

	2.4.1
	комплексные
	ознакомление
	
	
	

	2.4.2
	тематические
	ознакомление
	
	
	

	2.4.3
	контрольные
	ознакомление
	
	
	

	2.5
	Проведение семинаров
	
	
	
	

	2.5.1
	количество семинаров
	семинар
	
	
	

	2.5.2
	количество слушателей
	человек
	
	
	

	2.6
	Согласование 
	
	
	
	

	2.6.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	7
	13
	

	2.6.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	1
	
	

	2.6.3
	положений об ЭК организации
	положение
	1
	
	

	2.6.4
	положений об архиве организации
	положение
	1
	
	

	2.7
	Заключение договоров о передаче документов постоянного хранения юридических и физических лиц в собственность муниципального образования
	договор
	
	
	

	3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и

другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.3
	фотодокументов 
	ед.хр.
ед.учёта
	
	
	

	3.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
ед.учёта
	
	
	

	3.1.5
	видеодокументов
	ед.хр.
ед.учёта
	
	
	

	3.1.6
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов
	

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов
	
	

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	584
	64
	

	3.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.4
	Каталогизация в традиционном виде 
	карточка
	
	
	

	3.5
	Ведение тематических БД
	ед.хр.
запись
	
	
	

	3.6
	Оцифровка архивных документов
	ед.хр.
лист
	
	
	

	в т.ч.
	оцифровка ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.7
	Перевод описей в электронный вид
	
	
	
	

	3.7.1
	количество оцифрованных описей
	опись
ед.хр.
	1
	1/54
	

	3.7.2
	размещение описей в сети интернет
	опись
	1
	1
	

	3.8
	Составление исторических справок
	справка
	
	
	

	3.8.1
	внесение исторических справок в ПК «АФ»
	справка
	1
	1
	

	4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	4.1
	Проведение информационных мероприятий 

	
	количество информационных мероприятий (архив как головная организация – пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.3, 4.1.4, 4.1.6, 4.1.7, 4.1.8  суммировать с пунктом 4.1.5)
	информ. мероприятие
	
	
	

	в т.ч.
	по заданию органов государственной власти и местного самоуправления
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	общее количество участников информационных мероприятий (суммировать пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.4, 4.1.5.)
	человек
	
	
	

	4.1.1
	Проведение выставок
	выставка
	
	
	

	
	количество посетителей
	человек
	
	
	

	4.1.2
	Проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	экскурсия
	
	
	

	
	количество экскурсантов
	человек
	
	
	

	4.1.3
	Подготовка и издание

	
	сборников документов
	сборник
объем п.л.
	
	
	

	
	электронных изданий
	диск
файл
	
	
	

	4.1.4
	Проведение конференций, школьных уроков, круглых столов, встреч с общественностью и др.
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	количество участников
	человек
	
	
	

	4.1.5
	Доклады и лекции, озвученные на мероприятиях сторонних организаций 
	доклад
	
	
	

	
	количество слушателей на мероприятиях, проведенных другими организациями
	человек
	
	
	

	4.1.6
	Публикации в СМИ (в газетах, на сайте и тд)
	статья
	
	
	

	4.1.7
	Радиопередачи (радиоинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.8
	Телепередачи (телеинтервью)
	передача
	
	
	

	4.2
	Работа читального зала
	
	
	
	

	4.2.1
	Количество пользователей 
	пользователь
	
	2
	

	в т.ч.
	граждан иностранных государств
	пользователь
	
	
	

	4.2.2
	Количество посещений
	посещение
	
	10
	

	в т.ч.
	гражданами иностранных государств
	посещение
	
	
	

	4.3
	Выдача документов
	
	
	
	

	4.3.1
	количество ед.хр., выданных пользователям в читальные залы
	ед.хр.
	10
	57
	

	4.3.2
	количество ед.хр., выданных во временное пользование по запросам сторонних организаций
	ед.хр.
	
	62
	

	4.3.3
	количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива
	ед.хр.
	
	3415
	

	4.4
	Тематические запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	
	390
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	
	16
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	
	

	в т.ч.
	генеалогических запросов
	запрос
	
	
	

	4.5
	Социально-правовые запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	
	1230
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	
	371
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	
	

	в т.ч.
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	1158
	

	в т.ч.
	исполнено в установленные законодательством сроки
	запрос
	
	1230
	

	4.6
	Количество посещений сайта 
	посещение
	
	
	

	4.7.
	Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»
	информация
	
	1
	

	5. Развитие и укрепление материально-технической базы 

	5.1
	Выделение помещений
	кв.м.
	
	
	

	5.2
	Ремонт помещений 
	кв.м.
	10,1
	10,1/168
	

	5.3
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.4
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.5
	Установка (ремонт) систем автоматического пожаротушения
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.6
	Установка или замена
	
	
	
	

	5.6.1
	окна
	шт.
	
	
	

	5.6.2
	двери противопожарные
	шт.
	
	
	

	5.6.3
	стеллажи металлические
	_шт._

пог.м.
	
	9/67,5
	

	5.6.4
	шкафы металлические
	_шт._

пог.м.
	
	
	

	5.6.5
	радиаторы отопления
	шт.
	
	
	

	5.6.6
	осветительные приборы
	шт.
	2
	2
	

	5.6.7
	контрольно-измерительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.7
	Стеллажи
	
	
	
	

	5.7.1
	прирост протяженности архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.7.2
	замена архивных полок 
	пог.м.
	240
	67,5
	

	5.8
	Огнетушители
	шт.
	
	
	

	5.8.1
	новые
	шт.
	
	
	

	5.8.2
	перезарядка
	шт.
	
	
	

	5.9
	Приобретение архивных коробок
	шт.
	
	
	

	6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры 

и материально-технического оснащения

	6.1
	Наличие ЛВС, с указанием количества рабочих мест
	шт.
	
	
	

	
	Количество компьютеров, объединенных в локальную сеть
	шт.
	
	2
	

	6.2
	Наличие компьютеров/серверов, всего 
	шт.
	
	2
	

	
	Приобретено компьютеров/серверов в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.3
	Наличие принтеров А4/А3/А1, всего
	шт.
	
	1
	

	
	Приобретено принтеров А4/А3/А1 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.4
	Наличие сканеров А4/А3/А2+, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено сканеров А4/А3/А2+ в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.5
	Наличие ксероксов, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.6
	Наличие МФУ А4/А3/А0, всего
	шт.
	
	1
	

	
	Приобретено МФУ А4/А3/А0 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.7
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	шт.
	
	2
	

	6.8
	Тип подключения к сети Интернет:
	
	
	
	

	6.8.1
	Постоянное подключение (локальная сеть, оптическое волокно и т.п.)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.2
	Высокоскоростное коммутируемое подключение (ADSL-модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.3
	Коммутируемое подключение с использованием телефонной линии (модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.4
	Беспроводное подключение (Wi-Fi, радиомодем, 3G-модем, спутниковый канал и т.п.)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.5
	Подключение отсутствует
	да/ нет
	
	
	


Пояснительная  записка

  к  отчету
о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела в 
секторе по делам архивов городского округа Семеновский» 

за  2017 года
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

 1.1. Подшито:
АО Птицефабрика "Семеновская"        - 12  ед.хр.

                                                                --------------------------------------
                                                                     12 ед.хр (Л/С)
Реставрация документов (подклейка листов):
· СПК «Труд» - 3 ед. хр

· ТОО НХП «Керженец» - 2 ед. хр.

· ОАО «Семеновская сельхозтехника» - 1 д.

· Боковской льнозавод — 1 ед.хр.

· Фанерновское ТПП — 1 е.хр.

· ООО «Альтаир» - 1 ед.хр.

·  СПК «Никитинский»  2 ед

· РПУ КБОН - 1 ед

· СПК «Труд»- 4 ед.

· СПК «Поиск» -3 ед.

​                                                                                          ____________________________

                                                                                            19 ед.хр (Л/С)

                                                                        ИТОГО: 31 ед.хр. (Л/С)
1.3 Закартанированы документы следующих фондов:
- Совет депутатов (Земское собрание) — 84 ед. хр.

-  ГКУ «Центр занятости населения города Семенова»  - 19 ед.хр

-  Отдел по спорту и молодежной политике — 31 ед.хр.

-  ООО «Успенское»- 17  ед. хр. (УД) ; 18 ед.хр л/с;

-  Сектор по делам архивов - 10 ед.хр.

-  Отдел архитектуры и градостроительства — 72 ед. хр;

- Филиал Федерального учреждения здравоохранения «Центр гигиены и - эпидемиологии в Нижегородской области в городском округе Семеновский, Варнавинском, Воскресенском, Краснобаковский районах»  -  19 ед. хр. (УД), 19 (л/с)

      ​-  администрация Пафнутовского сельсовета — 32 ед. хр.

· артель игрушки им. Калинина   - 50 ед.хр

· Б-Чамровская промартель им. Чкалова  - 14 ед.хр

                                                                              ​________________________

                                                                                ИТОГО:      385 ед.хр.       
1.4. Проведена проверка наличия дел 
 ф. №  Р- 16 артель игрушки им. Калинина   за период 1940-1954гг.   - 49 ед.хр
ф.  № Р-17  Б-Чамровская промартель им. Чкалова  за период 1940-1950гг. - 13 ед.хр
________________________

Итого: 62 ед. хр.
 1.5. Выявлено ОЦД ф. № Р -317 Земское собрание Семеновского района 54 ед.хр за период 2008-2011гг. и поставлены на учет в  ПК «АФ»
2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами
  2.1.1 Прием документов
	№№

п/п
	Наименование организаций
	Кол-во дел УД 

(пост.хр.)
	Годы
	Кол-во дел

по л/с
	Годы
	Примеч.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	ООО «Александра»
	
	
	8
	2006-2016
	Ликвид.

	2. 
	Совет депутатов (Земское собрание)
	84
	2008-2011
	
	
	

	3. 
	ГКУ «Центр занятости населения Семеновского района города Семенова»


	13

6
	2004-2006

2002-2003
	
	
	

	4. 
	Отдел по спорту и молодежной политике
	31
	2008-2011
	
	
	

	5. 
	ООО «Успенское»
	17
	2001-2013
	18
	2003-2014
	

	6. 
	Сектор по делам архивов
	10 
	2010-2016
	
	
	

	7. 
	Отдел архитектуры и градостроительства
	72
	2009-2011
	
	
	

	8. 
	Филиал Федерального учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Нижегородской области в

 городском округе Семеновский, Варнавинском, Воскресенском,

Краснобаковский районах»
	19
	2008-2014
	19
	2008- 2014
	Ликвидир.

	9. 
	администрация Пафнутовского сельсовета
	25
	2008-2011
	7
	2008-2011
	

	
	 ИТОГО
	277
	
	52
	
	


За   2017 году было принято документов от 2-х ликвидированных организаций в количестве 19 ед.хр УД и  27 ед. хр.  (ЛС).

 Выдано лично на руки 5 ед. по описи № 3 диплом и выписка оценок, св-во тракториста- машиниста, удостоверение тракториста, индивидуальная карточка тракториста, свидетельство водителя транспортных средств,  бывшему учащемуся ГБОУ  НПО "Профессиональное училище № 59".
2.2.1. Утверждение (согласование) описей дел
	№№

п/п
	Наименование организаций
	Кол-во дел УД
(номер описи)
	Годы
	Кол-во дел

по л/с 
(номер описи)
	Годы
	Примеч.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	 ГБ ПОУ «Семеновский индустриально-художественный техникум» 
	
	
	401 (оп. 3)

л/д корп.2

561 (оп.3 л/д корп.2)

108 (оп.3 л/д корп.2)

3017  (оп.3 л/д студ)

390 ( оп.3 л/д студ )

153 (оп.3 л/д. студ. корп.3)

3 (  оп.4 л/д сотруд 

31  (оп.4 л/д сотруд )

260 оп.5
	2010-2015

2010-2016

2017-2017

1992-2012

2009-2016

2011-2014

2015

2016

1932-2015
	

	2. 
	ООО «Александра»
	
	
	8
	2006- 2016
	

	3. 
	ГКУ «Центр занятости населения города Семенова» 
	20
	2014-2016
	291 (л/д безр)

13

347 (л/д. безраб)
	2015

2014-2016

2016
	

	4. 
	ГБУ НО «Семеновский спецсемлесхоз»
	2
	2014
	4
	2014
	

	5. 
	МБУК «Историко-художественный музей»
	7
	2014-2015
	19
	2014-2015
	

	6. 
	 Территориальная избирательная комиссия
	4
	2016
	
	
	

	7. 
	Огибновский территориальный отдел
	17 (оп.1)

45 (оп.4 п.к)

145 (оп.5 дом.кн.)
	2014-2015

2009-2013

1949-2013


	6
	2014-2015
	

	8. 
	Районный суд
	185

 (оп.3 гр.д.)

48 (оп. 4

 уг.д)

140 (г.д.)

49 (уг.д.)
	2013

2013

2014

2014
	
	
	

	9. 
	Управление сельского хозяйства и природопользования администрации городского округа Семеновский 
	12
	2014-2015
	4
	2014-2015
	

	10. 
	Хахальский территориальный отдел  
	12 (оп.1)

73 (оп. 5

дом.кн.)
	2014-2015

1969-2013
	2
	2014-2015
	

	11. 
	администрация Светловского сельсовета
	15 (оп. 5

дом.кн.)
	1959-2013
	
	
	

	12. 
	Тарасихинский территориальный отдел  
	15

114 (оп.5

дом.кн.)
	2014-2015

1955-2013
	5
	2014-2015
	

	13. 
	Сухобезводнинский территориальный отдел  
	8

20 (оп.5 дом.кн.)
	2014-2015

1955-2008
	4
	2014-2015
	

	14. 
	Ивановский территориальный отдел  
	7

20 (оп.1-П)
	2014-2015

2009-2013
	4
	2014-2015
	

	15. 
	Финансовое управление администрации горосдкого округа
	12
	2014-2015
	
	
	

	16. 
	Филиал Федерального учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Нижегородской области в

 городском округе Семеновский, Варнавинском, Воскресенском,

Краснобаковский районах»
	19
	2008-2014
	19
	2008-2014
	

	17. 
	ГУ УПФ РФ по городскому округу Семеновский
	18

1 (дополне

ние)
	2014-2015

2004
	6
	2014-2015
	

	18. 
	Малозиновьевский территориальный отдел  
	8

49 (оп.5 дом.кн)
	2014-2015

1964-2013
	5
	2014-2015
	

	19. 
	Пафнутовский территориальный отдел  
	9

35 (оп.5 дом кн.)
	2014-2015

1954-2013
	2
	2014-2015
	

	20. 
	Боковский территориальный отдел  
	9

28 (оп.5 дом кн.)
	2014-2015

1959-2013
	4
	2014-2015
	

	21. 
	администрация Новопетровского сельсовета  
	27 (оп.5 дом кн.)
	1958-2013
	
	
	

	22. 
	Шалдежский территориальный отдел


	10

26 (оп.5 дом кн.)
	2014-2015

1960-2013
	6
	2014-2015
	

	23. 
	администрация Зименковского сельсовета
	37 (оп.5 дом.кн.)

17 (оп.5 дом кн)
	1977-2013

1977-2013
	
	
	

	24. 
	Отдел государственной статистики в г. Нижний Новгород (специалисты в г. Семенове)
	9
	2014
	
	
	

	25. 
	Межрайонная инспекция ФНС № 8 по Нижегородской области
	2 (оп.1)

2 (оп.1)

20 (оп  1)

48 (оп 4)
	2012

2013

2014-2015

2010-2015
	20 (оп.2)

9(оп.2)

1(оп.3)

2(оп3)

1(оп.3)

8(оп.3)
	2007-2011

2014-2015

2008

2012

2013

2014-2015
	

	26. 
	СПК «Огибновский»
	3
	2014-2015
	
	
	

	27. 
	Отдел культуры
	7
	2016
	
	
	

	28. 
	Городская прокуратура
	34
	2015
	
	
	

	29. 
	И-Заборский территориальный отдел
	8 (оп1)

68 (оп. 5)
	2014-2015

1958-2013
	5
	2013-2015
	

	30. 
	Совет депутатов
	29
	2014-2015
	
	
	

	31. 
	АО «Ильино-Заборское»
	4
	2014
	
	
	

	32. 
	Медведевский территориальный отдел
	13

6 (п/к)

54 (д/к)
	2014-2015

2009-2013

1961-2013
	2
	2015
	

	33. 
	АНО «Редакция газеты «Семеновский вестник»
	4

2(газеты)
	2014-2015

2014-2015
	3
	2012-2015
	

	34. 
	АО «Хохломская роспись»
	3
	2014
	32
	2014
	

	35. 
	КУМИ


	503
	2014
	
	
	

	36. 
	Администрация городского округа  Семеновский
	1

110
	2013

2014-2015
	20
	2014-2015
	

	37. 
	Управление образования 
	49
	2014
	8
	2014
	

	38. 
	ГБУЗ НО «Семеновская ЦРБ»
	5
	2014
	
	
	

	39. 
	Отдел экономики и прогнозирования
	20
	2014
	
	
	

	40. 
	Отдел архитектуры и градостроительства
	29
	2014
	
	
	

	41. 
	Беласовский территориальный отдел
	12

85 (оп.5 дом.кн)
	2014-2015

1953- 2013
	4
	2014-2015
	

	
	Итого
	2393
	
	5788
	
	


2.6. Согласовано 13  Номенклатур на 2017 год:
1. Главы местного самоуправления администрации городского округа Семеновский-;
2. Семеновский районный суд;

3. Семеновская городская прокуратура;
4. МБУ ДО «Детская музыкальная школа им. И.Т.Шестерикова»;

5. МДОУ «детский сад «Солнышко» ;

6. отдел экономики и прогнозирования администрации городского округа Семеновский;

7. Медведевский территориальный отдел городского округа Семеновский;

8. Тарасихинский территориальный отдел городского округа Семеновский;

9. Совет депутатов администрации Семеновского района 

10. ГБУ «Областной центр социальной помощи семье и детям «Юный Нижегородец»»;
11.  ГБУ НО «Госветуправление г.о.Семеновский» - согласовать без замечаний;

12. ГУ УПФ РФ по г.о Семеновский;                             
13.  Сектор по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский 
3.3.1 Проведена переработка  2 фонда документы по личному составу и перевод их в постоянного хранение (по личному составу) с включением в опись по 1 ед.хр. старые описи:
 ф. №  Р- 16 артель игрушки им. Калинина   за период 1940-1954гг.   - 50 ед.хр
ф.  № Р-17  Б-Чамровская промартель им. Чкалова  за период 1940-1950гг. - 14 ед.хр
________________________
Итого: 64 ед. хр.
3.7.1 и 3.7.2  Переведены в электронный вид и размещены на сайте сектора по делам архивов в сети интернет    1 опись ОЦД ф. № Р-317 за период 2008-2011-54 ед.хр.

3.8.1 Составлена с дополнением 1 историческая справка ф. 114  МП «Семеноватотранс» и занесена в БД АФ -3
4.2. Работа читального зала  (Читальный зал отсутствует)

за 2017 год было

Всего 10  посещений читального зала:

 1- краевед (1 посещение) использовано 2 ед. хр похозяйственные книги д. Кондратьево 1940-1942 гг администрации Зименковского сельсовета Семеновского района, 

1- работник ПФ, проведено 9 проверок (социально-правового характера: использованы документы по фондам:

 № 114 ОАО «Семеновавтотранс»; 

 ф. № 113 ОАО "Семеновское РСУ " Нижегородгражданстрой 

ф.165  ЗАО «Семеновская роспись»;   

 ф. 275 СПК «Нижегородец»    

 ф. №  68 ЭТУС

ф. № 95 ОАО «Семар»

ф. № 104 ОАО «Семеновская сельхозтехника»

ф. № 145 ДРСП                                               

4.3.1. Выдано 57 ед. хр. пользователям  в читальный зал (2 ед. хр. исследователю, 55 ед. хр. ПФ)

4.3.2. 62 ед.хр. выданных во временное пользование по запросам 9 лицам сторонним организаций (работникам отделов администрации)

4.3.3.  3415 ед.хр., выданных  сотрудникам архива при составлении справок

  Исполнение запросов за   2017 год.

4.4. Тематического характера (выписки из распоряжений администрации района  и решения Городского Совета о выделении земельных  участков, выписки из похозяйственных книг о дате рождения или смерти,  учеба, нотариальные) 
 Поступило: 401 запросов, 

в т.ч. 

       -  перешедших  с 2016 года запросов  не было
· 11 запроса не исполнено,
· 16 запроса в электронном виде.

· запросов от иностранных граждан не было.
 Исполнено за  2017 года 390 запроса, из них 308 запросов положительного ответа 
4.5. Социально- правового характера:

Поступило:  1259 запросов
в т.ч. 

- 9  запросов перешедшие с 2016г. запросов, 
 -  присланных гражданами иностранных государств не было;

-    8 запроса по электронной почте  запросов от граждан;

-  через портал государственных услуг не поступало;
- всего исполненных от ПФ -388 запросов от ПФ (363+25),  в т.ч  363  по системе взаимодействия Vip Net, из них 338 положительного ответа и 25 от ПФ других районов (через почту России)
 Исполнено за 2017 год 1230, из них 1158 положительного ответа, 29 запросов не исполнено.
Все ответы исполнены в срок (20-25 дней).

4.6. Количество посещений сайта определить невозможно.

4.7. Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»
Одна информация по приему документов отдела архитектуры и градостроительства  (май 2017)

5.Развитие и укрепление материально-технической базы 

Проведен ремонт 10,1кв.м.  и переезд в другую рабочую комнату, оснащенную 2-мя светильниками, увеличилась площадь архивохранилища по ул. Ленина на 9,6 кв. м.


Проводится капитальный ремонт (срок выполнения 25.12.2017)- штукатурка, шпаклевка, покраска: отопительных регистров стен и потолков; заливка полов и покрытие плитами керамогранита; прочистка вентиляционных каналов, смена вентиляционных труб и установка зонтов над шахтами вентиляции архивохранилища по ул. 50 лет Октября, площадью 168 кв.м. 

Приобретено  в замен деревянных шкафов 9 металлических стеллажей , протяженностью 67,5 пог. м.

Не выполнена работа по некоторым из пунктов Плана на 2017г. в связи с большим объемам ремонтных работ и  приобретении стеллажей (составление документации по котировкам), транспортировка всех документов архивохранилища ул. 50 лет Октября на время ремонта помещения в здание администрации городского округа (объемом 14 грузовых а/м «Газель» в течении 3- дней).

6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры 
и материально-технического оснащения
В секторе по делам архивов имеется:
 - 2 компьютера не ниже Pentium 4, 

- 1 принтер, 

- 1 МФУ.

 Оба компьютера подключены к сети Интернет по локальной сети, оптическое волокно.

Заведующая 

сектором по делам архивов                                                              Е.А. Напылова

