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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СЕМЕНОВСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	19.06.2015
	                                                                             №                  
	1496


Об утверждении Положения о работе официального сайта

администрации городского округа Семеновский

Нижегородской области
В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности администрации городского округа Семеновский Нижегородской области  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от  09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», администрация городского округа Семеновский п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое Положение о работе официального сайта администрации городского округа Семеновский Нижегородской области.
2. Утвердить прилагаемый минимальный перечень и сроки предоставления (размещения) информации структурными подразделениями администрации городского округа Семеновский Нижегородской области.
3. Общему отделу администрации городского округа Семеновский Нижегородской области (Храмова И.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в газете «Семеновский вестник» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Семеновский.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по инвестициям и социальным вопросам Тигину Е.А.
Глава администрации 

городского округа Семеновский                                                                     Н.Ф.Носков







                 УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

городского округа Семеновский

Нижегородской области

       от 19.06.2015 № 1496
Положение о работе официального сайта администрации городского округа Семеновский Нижегородской области 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет статус и порядок работы Интернет-сайта – официального представительства в сети Интернет администрации городского округа Семеновский Нижегородской области. 

1.2. Деятельность по актуализации, поддержке и управлению Интернет-сайта осуществляется в соответствии с законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и администрации городского округа Семеновский Нижегородской области, а также настоящим Положением. 

1.3. Официальный Интернет-сайт администрации городского округа Семеновский Нижегородской области (semenov.nnov.ru) (далее - Интернет-сайт, сайт) создается с целью организации современной и оптимальной системы связи органов местного самоуправления городского округа Семеновский Нижегородской области с гражданами и организациями, для информационной поддержки муниципальных и частных структур, расположенных на территории городского округа Семеновский, поддержки управленческих процессов. 

2. Статус Интернет-сайта 
2.1. Интернет-сайт, осуществляющий функции представительства органа в сети Интернет, является официальным. Информация, размещаемая на Интернет-сайте, за исключением форума и доски объявлений, а так же информационных ресурсов сторонних организаций, носит официальный характер. 

2.2. Владельцем информационного ресурса является администрация городского округа Семеновский Нижегородской области. 

2.3. Интернет-сайт администрации городского округа Семеновский Нижегородской области регистрируется (индексируется) в основных Интернет-каталогах и поисковых системах (отечественных и зарубежных). 

2.4. Допускается размещение на Интернет-сайте информации (ссылок и пр.) или части информационных ресурсов сторонних организаций. В этом случае необходимо сделать специальные уведомления (примечания, оговорки) о характере (статусе) используемой информации. 

3. Основные задачи и функции Интернет-сайта
3.1. Интернет-сайт администрации городского округа Семеновский должен обеспечивать реализацию права граждан на доступ к открытой информации. 

3.2. Доведение до общественности объективной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления, об издаваемых нормативных правовых актах, информации о муниципальных услугах и функциях, предоставление возможности органам местного самоуправления вести интерактивный диалог с населением, обсуждение актуальных проблем, подготовка и принятие управленческих решений с учетом мнения населения.
3.3. Интеграция информационных ресурсов городского округа Семеновский Нижегородской области в целях наиболее полного представления округа в информационной сети Интернет.

3.4 Информационная поддержка процессов взаимодействия с федеральными, региональными органами исполнительной, законодательной и судебной власти, органами местного самоуправления и промышленными предприятиями.

3.5 Создание в Интернете инвестиционного облика городского округа Семеновский Нижегородской области путем размещения информации о его экономической привлекательности. 

3.6 Размещение информации для деловых контактов о руководстве, структурных подразделениях администрации городского округа Семеновский Нижегородской области,  учреждениях образования, культуры, службах ЖКХ, предприятиях, организациях городского округа Семеновский Нижегородской области (название, адрес, руководители, телефоны).

4. Организация и управление функционированием  Интернет-сайта 
4.1. Создание, поддержка и управление Интернет-сайтом рассматривается как вид информационного обеспечения деятельности администрации городского округа Семеновский. Владельцем информационных ресурсов является администрация городского округа Семеновский Нижегородской области. 

4.2. Сайт имеет следующую структуру: 

· главная страница;
· файлы;
· карта сайта;
· ссылки;
· форум;
· новости;
· глава администрации;
· обратиться в администрацию;
· противодействие коррупции;
· о нашем городском округе;
· нашим гостям;
· история и символика;
· органы власти;
· документы;
· услуги;
· экономика и статистика;
· избирком;
· социальное обслуживание;
· МЧС и МВД;
· СМИ;
· English;
· навигация;
· просмотр Web камеры на ул.1-е Мая;
· статистика посещаемости;
· расписание транспорта;
· авторизация;
· контакты и инвестиции;
· опросы;
· модуль администрирования.
Структура сайта может меняться для наиболее полного, удобного и доступного поиска и отображения публикуемой информации.

4.3.Управление (администрирование) функционированием сайта осуществляет отдел информатизации администрации городского округа Семеновский. 

Для этого решает следующие задачи: 

- планирование и реализация мероприятий по технической поддержке сайта; 

- контроль и оценка эффективности функционирования сайта; 

- контроль выполнения требований управленческих и технических спецификаций сайта, включая технические требования к серверу, требования к техническому дизайну и техническому обслуживанию; 

- оценка качества услуг по поддержке сайта. 

Отдел информатизации администрации городского округа Семеновский контролирует: 

- модификацию инфраструктуры сайта; 

- процесс публикации и удаления материалов сайта; 

- состояние текущей версии сайта; 

- состояние технического дизайна и соблюдения требований технических спецификаций; 

- качество доступа пользователей в различных режимах соединения и через различные программы просмотра; 

- правильность (работоспособность) ссылок; 

- резервное копирование сайта.
4.4. Органы и структурные подразделения администрации городского округа Семеновский предоставляют информацию для размещения на сайте согласно их потребности и в соответствии с нормативными актами, регламентирующими объем и время предоставления.

4.5. Раздел «Новости» формируется с целью всестороннего и оперативного освещения работы администрации городского округа Семеновский и ее подведомственных организаций, а также организаций, чья информация является важной для обеспечения жизнедеятельности граждан на территории городского округа. Он формируется на основе первичной информации от структурных подразделений администрации городского округа Семеновский, подведомственных учреждений и предприятий, других организаций. 

4.6. Специалисты, ответственные за своевременную передачу достоверной информации для сайта, назначаются руководителями органов и структурных подразделений администрации городского округа Семеновский и  подведомственных организаций, других организаций по согласованию.

4.7. Отдел информатизации администрации городского округа Семеновский информирует руководство об эффективности функционирования Интернет-сайта. Информация основывается на объективных показателях статистики работы Интернет-сайта и статистики удовлетворения запросов показателей. 

4.8. При подготовке материалов для размещения на Интернет-сайте заведующий отделом информатизации администрации городского округа Семеновский вправе запрашивать в соответствии с действующим законодательством информацию у органов местного самоуправления городского округа Семеновский Нижегородской области, подведомственных предприятий и учреждений, иных организаций.

4.9. Ответственность за достоверность и актуальность информации несут руководители органов и структурных подразделений администрации городского округа Семеновский, подведомственных учреждений и предприятий, иных организаций,  предоставивших информацию. После размещения  предоставленной информации, они обязаны проверить качество и точность размещения и, в случае выявления неточностей, сообщить об этом в отдел информатизации администрации городского округа Семеновский.

4.10. Текстовые материалы, предназначенные для размещения на Интернет-сайте, передаются в отдел информатизации администрации городского округа Семеновский в электронном виде в форматах *.doc текстового редактора Word , *.rtf, *.txt., *. xls . Графические материалы предоставляются в форматах *.jpg (с разрешением не менее 70 пик/дюйм)

5. Содержание Интернет-сайта
5.1. Настоящим положением устанавливается следующий обязательный перечень регулярной обязательной информации для размещения на сайте (приложение к Положению): 

1) общая информация об  администрации городского округа Семеновский Нижегородской области, в том числе:

а) наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

б) сведения о полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений администрации городского округа Семеновский, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

д) сведения о руководителях администрации городского округа Семеновский, ее структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

е) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации городского округа Семеновский и подведомственных организаций;

ж) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления городского округа Семеновский;

2) информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления городского округа Семеновский Нижегородской области, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления городского округа Семеновский, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет депутатов городского округа Семеновский;

в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией городского округа Семеновский к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых администрацией городского округа Семеновский;

3) информацию об участии администрации городского округа Семеновский в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых администрацией городского округа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации и Совета депутатов городского округа Семеновский;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией городского округа до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Нижегородской области;

5) информацию о результатах проверок, проведенных администрацией городского округа Семеновский (структурными подразделениями администрации городского округа в пределах их полномочий), а также о результатах проверок, проведенных в администрации городского округа Семеновский, ее территориальных и функциональных отделах, подведомственных организациях;

6) тексты официальных выступлений и заявлений главы местного самоуправления городского округа Семеновский, главы администрации городского округа Семеновский, его заместителей;

7) статистическую информацию о деятельности администрации городского округа Семеновский, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации  городского округа Семеновский;

б) сведения об использовании администрацией городского округа Семеновский, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

8) информацию о кадровом обеспечении администрации городского округа Семеновский, в том числе:

а) порядок поступления граждан на  муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации городского округа Семеновский;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение  вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы в администрации городского округа Семеновский;

е) перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации городского округа Семеновский, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

9) информацию о работе администрации городского округа Семеновский с обращениями граждан (физических лиц) и организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

5.2. Коммерческая реклама не размещается на страницах Интернет-сайта администрации городского округа Семеновский. Исключение могут составлять баннеры, дающие ссылку на сетевые ресурсы мероприятий (акций), имеющих важное общественное значение и проводимых с участием (при поддержке) органов местного самоуправления, а так же некоммерческий специализированный ресурс «Доска объявлений». 

6. Достоверность и защита информации
6.1. Материалы, размещаемые на Интернет-сайте, должны быть своевременны, точны и достоверны. 

В случае выявления ошибок и неточностей в размещенном на Интернет-сайте материале отдел информатизации администрации городского округа Семеновский в обязательном порядке публикует исправленный текст.

6.2. При создании и сопровождении Интернет-сайта отделом информатизации администрации городского округа Семеновский обеспечивается: 

- предотвращение утраты, искажения, подделки информации; 

- предотвращение угроз безопасности личности, общества, государства; 

- предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, копированию, блокированию информации; 

- предотвращение других форм незаконного вмешательства в сетевую информационно-коммуникационную инфраструктуру; 

- права субъектов в информационных процессах и при разработке, производстве и применении информационных систем, технологий и средств их обеспечения. 

6.3. Структурные подразделения администрации городского округа Семеновский, подведомственные учреждения и предприятия, иные организации (по согласованию), участвующие в подготовке материалов, несут ответственность за достоверность и актуальность предоставленной информации и соблюдение законодательства об авторском праве при использовании информацию сторонних источников для распространения в сети Интернет. 

7. Прекращение функционирования Интернет-сайта

7.1. Интернет-сайт администрации городского округа Семеновский прекращает свое функционирование как самостоятельный сетевой информационный ресурс в случае ликвидации администрации городского округа Семеновский. 

7.2. Порядок и условия передачи баз данных (архива электронных публикаций), программно-технологических решений и оборудования определяется ликвидационной комиссией.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к Положению о работе официального сайта администрации городского округа Семеновский Нижегородской области


Минимальный перечень и сроки предоставления (размещения) информации 
	Наименование структурного подразделения администрации городского округа Семеновский
	Наименование информации
	Сроки предоставления

(размещения) информации

	Отдел экономики и прогнозирования
	Список промышленных предприятий.

Итоги социально-экономического развития.

Программа социально-экономического развития.

Подведомственные организации
	Ежегодно

Ежеквартально

Ежегодно

	Управление сельского хозяйства и природопользования
	Список сельскохозяйственных предприятий.

Сельскохозяйственные сводки.
	Ежегодно

Ежемесячно

	Финансовое управление
	Размещают информацию на сайте http://fin-semenov.ru/, объем необходимой информации регламентируется внутренними документами, но не должен быть менее указанного в  Федеральном законе от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и находящейся в ведении управления.
Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	По мере возникновения

	Управление  образования
	Страницы учебных заведений. 

Информация из учебных заведений.

Информация об образовательных учреждениях в формате открытых данных
	По мере актуализации

	Отдел культуры
	Афиша культурно-развлекательных мероприятий и отчеты об их проведении
	По мере проведения мероприятий



	Общий отдел
	Информация о мероприятиях с участием главы местного  самоуправления городского округа Семеновский и главы администрации городского округа Семеновский, сотрудников администрации Нижегородской области. Информация о работе с обращениями граждан. 

Порядок и время приема граждан.

Информация о конкурсах на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

Нормативно-правовые акты в формате ПО «Кодекс», телефонный справочник.

Общая информация об  администрации городского округа Семеновский.
	По мере проведения

Ежегодно, или при внесении изменений
По мере проведения
Поддержание в актуальном виде

	Сектор по поддержке малого бизнеса и инвестициям 
	Информация для потребителей. Информация для малого и среднего бизнеса.

Инвестиционная политика.

Охрана труда.

Туризм.

Реклама.
	По мере возникновения

	Сектор по делам  ГО и ЧС
	Информация о мероприятиях сектора, чрезвычайных ситуациях и их последствиях.
	По мере проведения и возникновения

	Отдел по спорту и  молодежной политике
	Информация о проводимых мероприятиях.


	По мере проведения

	Отдел ЖКХ и жилищной политики
	Информация о тарифах на услуги ЖКХ и жилищных программах. 
	По мере установления

По мере проведения



	Отдел информатизации
	Занесение на официальный сайт предоставленной информации, в том числе нормативных правовых актов в формате ПО «Кодекс»

Перечни информационных систем.
	Новостные материалы и правовые акты: если  информация предоставлена до 12.00, то в течение дня ее предоставления, если после 12.00, то в течение следующего рабочего дня; тематическая информация размещается в течение 5 рабочих дней со дня предоставления;
открытые данные и изменения в них размещаются в течение 10 рабочих дней

По мере изменения

	Юридический отдел
	Положение об администрации городского округа Семеновский  и изменения к нему, регламенты, вопросы противодействия коррупции,

информация о результатах проверок.
	По мере принятия

	КУМИ
	Информация по муниципальному имуществу
	По мере необходимости


Совет депутатов городского округа Семеновский и избирательная комиссия городского округа Семеновский предоставляют следующую информацию (по согласованию):
	Совет депутатов городского округа Семеновский
	Сроки проведения, повестки и решения Совета депутатов городского округа.

Устав городского округа Семеновский Нижегородской области, изменения в него
	По мере созыва

По мере принятия

	Избирательная комиссия городского округа Семеновский
	Информация о выборах и референдумах.

Составы комиссий.


	По мере проведения


