
Отчет о проделанной работе отдела информатизации за  2011 год.


В соответствии с постановлением Земского собрания от 17.12.96 года № 107 создан информационно-аналитический отдел администрации Семеновского района (постановление от 25.12.96 №52 ) с 01.01.97 года, который постановлением администрации района от 30.12.2005 № 103 переименован в отдел информатизации.

1. Работы по обслуживанию ЛВС и маршрутизации удаленного доступа.


В 2011 году продолжалось развитие  ЛВС администрации Семеновского района, в которую сейчас входят 137 объектов. 


Доступ к интернет осуществляет по волоконно-оптическому каналу связи на скорости до 8 Мбит/сек.


Модемный пул администрации сейчас составляет 4 телефонных номера.


Осуществляется экранирование и мониторинг доступа к интернет с использованием Kerio Wiroute Firewall, Usergate Proxy 5.2 В 2011 году количество лицензий на подключение составило по 20 одновременных клиентских подключений на каждый шлюз.


Запущено хранилище данных QNAP TS-410 c RAID 1,0 массивом на 2 Тб.


Ведутся работы по исполнению заявок на подключение к интернет, регистрации ящиков электронной почты, разграничению доступа к папкам на серверах согласно заявок подразделений, направленных в отдел информатизации в соответствии с положением о компьютерной сети администрации Семеновского района. 

2. Работы по обслуживанию системы видео наблюдения, видеоконференций, информационному сопровождению семинаров и совещаний


Сотрудниками отдела регулярно проводятся мероприятия по сопровождению семинаров, конференций, совещаний в части обслуживания усилительной техники, показа мультимедийных приложений и презентаций.


Продолжалось развитие системы видео наблюдения в здании администрации. В 2011 году установлены 2 камеры и новая версии программного обеспечения. Сейчас система насчитывает 6 камер видео наблюдения.

3. Работы по обслуживанию официальной электронной почты администрации Семеновского района и почтового сервера администрации Семеновского района


К хосту почтовому серверу ДИОНИС сейчас подключено около 80 абонентов, как локальной сети администрации, так и через коммутируемый канал связи:  сельские администрации  и т.д. 


Осуществляется антивирусная защита почтового сервера администрации Семеновского района с использованием программного комплекса Aнтивирус Касперского и Diaids.


За 2011 года принято 3246 электронных писем на официальный почтовый ящик администрации Семеновского района.

4. Реализация задач связанных с выборами в различные органы власти


Проведена совместно с территориальной избирательной комиссией сверка списков избирателей  на  01.07.2011 и 01.01.2012 г.


В соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» в областной избирательной комиссии создан вычислительный центр. Функции системного администратора территориальной избирательной комиссии Семеновского района возложены на введенную в состав этого вычислительного центра штатную единицу – главный специалист вычислительного центра областной избирательной комиссии. На межвыборный период данный специалист в соответствии с договором между областной избирательной комиссией и администрацией района находится в оперативном подчинении администрации района, и в частности, в соответствии с положением об отделе, входит в состав отдела информатизации.


Участвовали в освещение на официальном сайте администрации района голосования по

- Выборам депутатов Законодательного Собрания Нижегородской области 13 марта 2011 года. 

-Выборам депутатов Совета депутатов городского округа Семеновский первого созыва 13 марта 2011 года. 

-Выборы депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 

5. Наполнение баз данных и обновление баз данных и программного обеспечения


Ведется нормативная база администрации Семеновского района, которая насчитывает 18801 документ,  обрабатываются пополнения нормативных баз системы правовой информации "КОДЕКС" поступающие от администрации Нижегородской области (ежемесячно).Настроено на ночное время ежедневное оперативное обновление баз правовой системы «Кодекс» через интернет.


При поддержке министерства информационных технологий, средств связи и массовой информации установлена правовая система Кодекс-Интранет (Кодекс-сервер 6.2.4.95 версия для Windows) с нормативными базами Нижегородской области и РФ. Ежемесячно обновляется с DVD-носителей, которые получаем бандеролью по почте России.


Установлена и выполняются еженедельные обновления совместно с компанией «АПИ» правовой системы «Консультант-плюс» (базы: Консультант Плюс:Версия Проф, Консультант Бухгалтер: Вопросы и ответы; Консультант Плюс: Региональный Выпуск; Консультант Плюс : Судебная практика и Комментарии Законодательства); с компанией «ЦМИКИ» правовая система «Гарант».


Оказывалась помощь по поиску нормативных документов, которые отсутствуют в доступных правовых базах. 


Проводится регулярное обновление программы 1С «Бухгалтерия» проф. и 1С «Зарплата и Кадры» для автоматизации бухгалтерского учета, в соответствии с изменениями законодательства. 


Ежедневно обновляется информация на официальном сайте администрации Семеновского района.


В соответствии с распоряжением главы администрации №798-р от 06.10.2006 « О техническом  обслуживании муниципальных учреждений» осуществляется регулярное обновление бухгалтерских пакетов программ в шести закрепленных за отделом предприятиях и отделах. Проведена закупка  программного обеспечения для перехода на 1С Бухгалтерия бюджетного учреждения 8.2.


Оказываются регулярные консультации по работе с ИС «Муниципальный заказ», обновление модуля отвечающего за отображение на официальном сайте информации о проводящихся закупках и реестр муниципальных контрактов.


Выполнено 5 плановых обновлений «БАРС-реестр» и «Барс-аренда» в КУМИ администрации Семеновского района.


Установлена и проводятся регулярные обновления системы ЕИАС «Мониторинг» ФСТ России


Установлены и регулярно обновляются системы обмена документами с федеральным казначейством в секторе бухгалтерского учета, управлении сельского хозяйства, КУМИ администрации Семеновского района. 


Установлена система Web-интерфейса АЦК «Финансы» и ведутся ее регулярные обновления. 

6. Выполнение работ связанных с праздничными мероприятиями, оформлением документов, ламинированием и т. д. 


Выполнено около 600 поздравительных открыток и адресов, около 200 грамот и благодарственных писем.


Выполняются работы по ламинированию документов.


Совместно с отделом экономики и планирования оформлены стенды и выпущены альбомы «Об итогах социально-экономического развития Семеновского района за 2011 год».


Оформлены материалы на региональный и федеральный конкурсы «Женщина-лидер XXI век».


Оформлены материалы на конкурс «Лучший муниципальный район по поддержке малого бизнеса».


Оформлены презентации для главы администрации и отделов ГО и ЧС, экономики и прогнозирования и др. 


Оказывается помощь по сканированию и распознаванию документов с использованием программного продукта FineReader ocr 7.0

7. Работы по налоговой отчетности и отчетности в пенсионный фонд. 


В соответствии с распоряжением главы администрации №2396-р от 03.10.2011 г. «Об организации передачи индивидуальных сведений в Пенсионный фонд Российской Федерации, налоговой отчетности в МРИ ФНС России №8 по Нижегородской области и отчетности в федеральную службу государственной статистики». Отдел наделен статусом уполномоченного представителя по сдаче отчетности за 17 организации.

8. Консультативные работы и работы по обслуживанию вычислительной и копировальной техники


Постоянно проводится работа по консультациям и обучению пользователей персональных компьютеров.


Осуществляются мероприятия по приобретению и замене расходных материалов, плановому профилактическому обслуживанию копировальной техники..


Оказывается консультативная помощь по заполнению баз персонального учета для пенсионного фонда, системы медицинского страхования и учета доходов физических лиц, налоговых деклараций.

9. Участие в пилотных проектах 



Проведено в течении года 1 плановое обновления  ПО АИС САО и ЖЭО. 



Оказывается консультации по горячей линии для с/а по вопросам АИС САО, АИС «Паспортный стол ЖЭУ». 


Ведется районный уровень АИС САО с еженедельным обновлением информации от с/а.


Ведется ежемесячное архивирование АИС «Паспортный стол ЖЭО».


Проведено в течении года 1 плановое обновления СЭДД «Служебная корреспонденция» и СЭДД «Обращения граждан», ежемесячно выполняется обновление глобального классификатора данных систем.

10. Работы связанные с исполнением Федерального закона от 27 июля 2006 года №152 «О персональных данных»


Введен в эксплуатацию межсетевой экран UserGate Proxy&Firewall 5.2 сертифицированная ФСТЭК России.

11. Разработанные нормативные документы 


Разработаны распоряжения администрации: 

-«Об организации передачи индивидуальных сведений в Пенсионный фонд Российской Федерации, налоговой отчетности в МРИ ФНС России №8 по Нижегородской области и отчетности в фкдеральную службу государственной статистики»;


-« О назначении ответственных лиц» ( система создания и обработки электронных форм заявлений для оказания муниципальных услуг в электронном виде)

- «Об отвержении официальных адресов электронной почты»

12. Работы по ведению архивов и копированию информации


Ведется архив аудио записей конкурсов на муниципальные закупки товаров и услуг.


Ведется регулярное копирование интернет сайта администрации Семеновского района и общих папок с документами расположенных на серверах администрации Семеновского района.      

13. Работы по исполнению Федерального закона №8 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» вступающего в силу 01.01.2010 г.

            Создан полноценный динамический  Internet-сайт администрации Семеновского района по адресу:  http://semenov.nnov.ru  с синонимом http://www.semenov.nnov.ru 


Зарегистрирована на администрацию Семеновского района подсеть из 8 статических ip-адресов Internet.  


Закуплено и введено в эксплуатацию программное обеспечение Kodeks-server для отображения на официальном сайте администрации муниципальных актов с поисковой системой и ведется ее регулярное обновление. Сейчас база насчитывает 2114 документов.

14. Работы по взаимодействию с администрациями сельских и поселкового советов

             В целях соблюдения лицензионной чистоты используемого программного обеспечения и осуществления антивирусной защиты программных комплексов администрациям сельских и поселкового советов было рекомендовано приобрести средства антивирусной защиты. Оказано содействие в установке приобретенных средств администрациям Хахальского, Медведевского, Ивановского, И-Заборского, Успенского, Малозиновьевского, Поломского, Огибновского, Шалдежского, Пафнутовского сельских советов. 

             Проводится регулярное обновление антивирусного ПО администраций сельских и поселкового советов.

              Оказываются регулярные консультации по работе с АИС САО.  

15. Работы по исполнению распоряжением Правительства Нижегородской области от 29 апреля 2010 года № 773-р «Об утверждении календарного плана перехода на предоставление (исполнение) первоочередных государственных  и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) органами исполнительной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, государственными и муниципальными учреждениями Нижегородской области в электронном виде», распоряжением администрации Семеновского района от 22 июня 2010 года № 1251-р «О создании рабочей группы по переводу муниципальных услуг (функций)  в  электронный  вид»

Выполнена установка и настройка программного обеспечения для работы с реестром

государственных и муниципальных услуг. Сотрудники отдела прошли обучение по работе с программным обеспечением «Мастер электронных форм заявлений».

              11 первоочередных услуг отправлены на согласование в региональный фрагмент реестра госуслуг.  Заполнена информация на 59 учреждений и подразделений оказывающих муниципальные услуги. Созданы 2 формы заявлений на оказание муниципальных услуг. 

16. Интернет приемная президента РФ.


В фойе администрации установлен аппаратно-программный комплекс «Терминал интернет приемной президента РФ», выполнен монтаж кабеля и его подключение к интернет. Комплекс введен в эксплуатацию.

17. Роботы по обслуживанию вычислительной техники ЕДДС.


Выполнены работы по подключению ЕДДС к сети интернет по каналу АДСЛ. Выполнена регистрация и настройка программного обеспечения Skype для участия в видеоконференциях. Установлен системный блок для работы в ЛВС МЧС. Установлено программное обеспечение Spark (интранет пейджер министрества ЖКХ Нижегородской области) 

18. Прочие работы.

Выполнен монтаж сети и настройка программного обеспечения для видео мониторинга

посещений гражданами нотариусов Кочетовой Р.А. И Лозинской Н.А.

19. Оценка итогов работы отдела информатизации 


По итогам областного конкурса «Муниципальная информатизация - 2010» в номинации «Лучший ИКТ - специалист» дипломом за победу в областном конкурсе награжден Бурашников П.С.

Зав. отделом                                                                                        Бурашников П.С.          информатизации           

Утверждаю


Управляющая делами администрации Семеновского района





_____________________Куприянова Л.Н.








