Отчет о проделанной работе отдела информатизации за  2014 год.

В соответствии с постановлением Земского собрания от 17.12.96 года № 107 создан информационно-аналитический отдел администрации Семеновского района (постановление от 25.12.96 №52 ) с 01.01.97 года, который постановлением администрации района от 30.12.2005 № 103 переименован в отдел информатизации.

1. Работы по обслуживанию ЛВС и маршрутизации удаленного доступа.


В 2013 году продолжалось развитие  ЛВС администрации Семеновского района, в которую сейчас входят более 230 объектов. Удаленные подразделения администрации: АТИ, бухгалтерия отдела образования, ЕДДС, отдел по спорту и молодежной политике, сектор по делам архивов, управление культуры, отдел архитектуры, многофункциональный центр подключены к ЛВС администрации по ВОЛС.


Доступ к интернет осуществляет по трем волоконно-оптическим каналам связи на скорости до 100 Мбит/сек и до 16 Мбит/с через двух разных Интернет-провайдеров — Ростелеком и СКС и

корпоративную сеть администрации Нижегородской области до 30 Мбит/сек. Модемный пул администрации сейчас составляет 2 телефонных номера.


Осуществляется экранирование и мониторинг доступа к интернет с использованием Kerio Control сертифицированная версия 7.2.3 ,  Usergate Proxy 5.2F сертифицированная версия. В 2014 году количество лицензий на подключение составило по 20 одновременных клиентских подключений на каждый шлюз.


Работает хранилище данных QNAP TS-410 c RAID 1,0 массивом на 4 Тб.


Ведутся работы по исполнению заявок на подключение к интернет, регистрации ящиков электронной почты, разграничению доступа к папкам на серверах согласно заявок подразделений, направленных в отдел информатизации в соответствии с положением о компьютерной сети администрации городского округа Семеновский. 

2. Работы по вводу в эксплуатацию МФЦ.


Выполнены работы совместно с МФЦ и ООО «ЛИС» по вводу в эксплуатацию системы защиты информации и разграничения доступа для МФЦ 

3. Работы по обслуживанию системы видео наблюдения, видеоконференций, информационному сопровождению семинаров и совещаний

Сотрудниками отдела регулярно проводятся мероприятия по сопровождению семинаров, конференций, совещаний в части обслуживания усилительной техники, показа мультимедийных приложений и презентаций.


Продолжалось развитие системы видео наблюдения в здании администрации. На данный момент она насчитывает 9 ip-видеокамеры. В 2014 году функционируют основных 2 сервера видео наблюдения на базе программного обеспечения TRASSIR. Проведена гарантийная замена вышедшего из строя жесткого диска. Проведена  наладка и ввод в эксплуатацию третьей очереди системы видео наблюдения  по программе «Безопасный город», в которую сейчас интегрирована система видео наблюдения здания. По программе «Безопасный город» на территории г. Семенов установлены 43 ip-видеокамеры, с которых ведется постоянная запись информации. Подключены в единую систему сервера МБОУ Семёновская средняя общеобразовательная школа № 3, МБОУ Семёновская средняя общеобразовательная школа № 4, МБОУ Семёновская средняя общеобразовательная школа № 1. Всего в системе доступно изображение с 66 видеокамер. В режиме живого видео изображение отображается у заместителя главы администрации по развитию территорий, у вахтера администрации городского округа (12 камер) , дежурной части отдела МВД России по городскому округу "Семеновский".

4. Работы по обслуживанию официальной электронной почты администрации Семеновского района и почтового сервера администрации Семеновского района

К хосту почтовому серверу ДИОНИС сейчас подключено около 180 абонентов, как локальной сети администрации, так и через коммутируемый канал связи и VPN:  сельские администрации  и т.д. 


Осуществляется антивирусная защита почтового сервера администрации Семеновского района с использованием программного комплекса Aнтивирус Касперского и Diaids.


За 2014 года принято 4296 электронных писем на официальный почтовый ящик администрации Семеновского района, что на 778 писем больше чем в 2013 году.
5. Реализация задач связанных с выборами в различные органы власти

Проведена совместно с территориальной избирательной комиссией сверка списков избирателей  на  01.07.2014 и 01.01.2015 г.


В соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» в областной избирательной комиссии создан вычислительный центр. Функции системного администратора территориальной избирательной комиссии Семеновского района возложены на введенную в состав этого вычислительного центра штатную единицу – главный специалист вычислительного центра областной избирательной комиссии. На межвыборный период данный специалист в соответствии с договором между областной избирательной комиссией и администрацией района находится в оперативном подчинении администрации района, и в частности, в соответствии с положением об отделе, входит в состав отдела информатизации.

6. Наполнение баз данных и обновление баз данных и программного обеспечения

Ведется нормативная база администрации городского округа Семеновский и база нормативных документов Совета депутатов городского округа. База администрации насчитывает сейчас 31859 документ. За 2013 год добавлено в базу 3489 документов. Из них 3338 постановление и 151 распоряжение администрации городского округа .   


Установлена и выполняются еженедельные обновления совместно с компанией «АПИ» правовой системы «Консультант-плюс» (базы: Консультант Плюс:Версия Проф, Консультант Бухгалтер: Вопросы и ответы; Консультант Плюс: Региональный Выпуск; Консультант Плюс : Судебная практика и Комментарии Законодательства); с компанией «ЦМИКИ» правовая система «Гарант».


Оказывалась помощь по поиску нормативных документов, которые отсутствуют в доступных правовых базах. 


Проводится регулярное обновление программы 1С «Бухгалтерия» проф. и 1С «Зарплата и Кадры» для автоматизации бухгалтерского учета, в соответствии с изменениями законодательства. 


Ежедневно обновляется информация на официальном сайте администрации Семеновского района.


В соответствии с распоряжением главы администрации №798-р от 06.10.2006 « О техническом  обслуживании муниципальных учреждений» осуществляется регулярное обновление бухгалтерских пакетов программ в шести закрепленных за отделом предприятиях и отделах. .


Выполнено 3 плановых обновлений «БАРС-реестр» и «Барс-аренда» в КУМИ администрации Семеновского района.


Установлена и проводятся регулярные обновления системы ЕИАС «Мониторинг» ФСТ России


Установлены и регулярно обновляются системы обмена документами с федеральным казначейством в секторе бухгалтерского учета, управлении сельского хозяйства, КУМИ администрации Семеновского района. 


Установлена система «СУФД веб-клиент» для обмена юридически значимыми документами с федеральным Казначейством на трех рабочих местах.

7. Выполнение работ связанных с праздничными мероприятиями, оформлением документов, ламинированием и т. д. 

Выполнено около 450 поздравительных открыток и адресов, около 200 грамот и благодарственных писем.


Выполняются работы по ламинированию документов.


Совместно с отделом экономики и планирования оформлены стенды и выпущены альбомы «Об итогах социально-экономического развития Семеновского района за 2014 год».


Оформлены материалы на региональный и федеральный конкурсы «Женщина-лидер XXI век», «Предприниматель года», «Самый благоустроенный населенный пункт Нижегородской области».


Оформлены презентации для главы администрации и отделов ГО и ЧС, экономики и прогнозирования и др. 


Оказывается помощь по сканированию и распознаванию документов с использованием программного продукта FineReader ocr 7.0

8. Работы по налоговой отчетности и отчетности в пенсионный фонд. 

В соответствии с распоряжением главы администрации №2396-р от 03.10.2011 г. «Об организации передачи индивидуальных сведений в Пенсионный фонд Российской Федерации, налоговой отчетности в МРИ ФНС России №8 по Нижегородской области и отчетности в федеральную службу государственной статистики». Отдел наделен статусом уполномоченного представителя по сдаче отчетности за 19 организации.

9. Консультативные работы и работы по обслуживанию вычислительной и копировальной техники


Постоянно проводится работа по консультациям и обучению пользователей персональных компьютеров. Осуществляются мероприятия по замене расходных материалов, плановому профилактическому обслуживанию копировальной техники..Оказывается консультативная помощь по заполнению баз персонального учета для пенсионного фонда, системы медицинского страхования и учета доходов физических лиц, налоговых деклараций.


Выполнен апгрейд 6 ПК с заменой материнских плат, жестких дисков, оперативной памяти и процессоров. Восстановлена работоспособность  программного обеспечения после замены комплектующих.

10. Административно-хозяйственные работы


Установлено и настроено программное обеспечение по снятию показаний счетчиков потребления воды и тепловой энергии в здании администрации городского округа. Ведется ежемесячный мониторинг показателей.

11. Участие в пилотных проектах 


Оказывается консультации по горячей линии для с/а по вопросам АИС САО, АИС «Паспортный стол ЖЭУ». 


Сопровождается типовое тиражируемое прикладное программное обеспечение для реализации требований постановления Правительства РФ от 28.12.2012 №1468

12. Работы связанные с исполнением Федерального закона от 27 июля 2006 года №152 «О персональных данных»


Совместно с министерством информационных технологий, связи и средств массовой информации выполнена установка, настройка и обновление ключей аппаратно-программного комплекса «Континент» для защищенного соединения с корпоративной сетью передачи данных администрации Нижегородской области.


Проведено одно заседание комиссии по защите информации администрации городского округа семеновский.

13. Разработанные нормативные документы 


Разработаны распоряжения администрации: 

· «О назначении ответственных лиц» по приему граждан 12 декабря 2014 г.;

· «Об отнесении информатизации к общедоступной и размещении ее на официальном сайте администрации городского округа Семеновский в форме открытых данных;

· «О закреплении ответственных лиц» (обращения адресованные Президенту).

Разработаны постановления администрации:
· «Об организации пункта активации учетных записей пользователей в Единой системе идентификации и аутентификации (далее ЕСИА)»;

· «О назначении ответственных лиц по обеспечению электронного межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти»;

· «О назначении ответственных лиц» (автоматизированная информационно-аналитическая система мониторинга);

· «О назначении ответственных лиц» (электронный документооборот с УФК);

· «Об утверждении правил обработки персональных данных в администрации городского округа семеновский»;

· «Об организации работ по защите информации, содержащей персональные данные»


Подготовлено техническое задание для аукциона по поставке ЗИП и расходных материалов для вычислительной техники администрации городского округа Семеновский. По итогам аукциона заключен муниципальный контракт .


Участвовали в подготовке технического задания на проведения аукциона по созданию проекта дооснащения службы 112 администрации городского округа Семеновский.

14. Работы по ведению архивов и копированию информации


Ведется регулярное копирование интернет сайта администрации городского округа Семеновский и общих папок с документами расположенных на серверах администрации городского округа.      

15. Работы по исполнению Федерального закона №8 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» вступишего в силу 01.01.2010 г.
            Создан полноценный динамический  Internet-сайт администрации городского округа по адресу:  http://semenov.nnov.ru  с синонимом http://www.semenov.nnov.ru 


Зарегистрирована на администрацию городского округа подсеть из 8 статических ip-адресов Internet.  


Закуплено и введено в эксплуатацию программное обеспечение Kodeks-server для отображения на официальном сайте администрации муниципальных актов с поисковой системой и ведется ее регулярное обновление. Сейчас база насчитывает 3754 документа.


На официальном сайте размещено за 2014 год 423 новостных материала и 350 тематических материалов. Выполнены работы по улучшению дизайна сайта.


Всего с 08.08.2006 года на сайте размещено более 2200 новостных материалов и более 1300 тематических.


Принимаем активное участие в сопровождении сайта vsemenove.ru . Размещено 39 новостных материалов, большинство из которых содержат видеоролики и презентации.

16. Работы по взаимодействию с территориальными отделами администрации городского округа.

             В целях соблюдения лицензионной чистоты используемого программного обеспечения и осуществления антивирусной защиты программных комплексов администрациям сельских и поселкового советов было рекомендовано приобрести средства антивирусной защиты. Оказано содействие в установке приобретенных средств администрациям Хахальского, Медведевского, Ивановского, И-Заборского, Успенского, Малозиновьевского, Поломского, Огибновского, Шалдежского, Пафнутовского территориальных отделов. 

             Проводится регулярное обновление антивирусного ПО территориальных отделов.

              Оказываются регулярные консультации по работе с АИС САО.  

17. Работы по исполнению распоряжением Правительства Нижегородской области от 29 апреля 2010 года № 773-р «Об утверждении календарного плана перехода на предоставление (исполнение) первоочередных государственных  и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) органами исполнительной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, государственными и муниципальными учреждениями Нижегородской области в электронном виде», распоряжением администрации Семеновского района от 22 июня 2010 года № 1251-р «О создании рабочей группы по переводу муниципальных услуг (функций)  в  электронный  вид»

Выполняется сопровождение и установка вновь программного обеспечения для работы с реестром государственных и муниципальных услуг. 


Налажен обмен юридически значимыми документами в рамках межведомственного взаимодействия с Росреестром и Семеновским отделением пенсионного фонда РФ.


Оформлены ЭП для работы с СМЭВ на имя главы администрации Носкова Н.Ф., председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Ляшковой О.М., руководителей территориальных отделов администрации городского округа.


Обновлены ключи для системы VipNet Client в секторе по делам архива.

18. Интернет приемная президента РФ.

В фойе администрации установлен аппаратно-программный комплекс «Терминал интернет приемной президента РФ». 


Совместно с управлением ФСО РФ в Приволжском федеральном округе выполнено 4 профилактических обслуживания комплекса,
проведен тематический прием военнослужащих в интернет приемной президента РФ.

19. Единый день приема граждан 12 декабря 2014 года.


В рамках проведения единого дня приема выполнена установка и настройка соответствующего программного обеспечения на 3 АРМ администрации городского округа.


Оказано содействие в проведении данного мероприятия общему и территориальным отделам администрации городского округа 

20. Работы по подключению к VPN сети передачи данных ЦУКС.

Принимали участие в сопровождении защищенной сети передачи данных между ЕДДС городского округа Семеновский( ЕДДС ), ЦУКС, отделом внутренних дел, скорой помощью, администрацией городского округа.
21. Работы по обслуживанию вычислительной техники ЕДДС и ДДС ЖКХ.


Выполнены работы по сопровождению функционирования и донастройке офисной АТС Panasonik KX-TDE100. К АТС подключено три городских номера, системный ip-телефон дежурного диспетчера ЕДДС с консолью быстрого набора на 64 номера, системный телефон председателя КЧС с консолью быстрого набора на 12 номеров. Как внешние номера в АТС заведены 2 линии внутренней АТС министерства ЖКХ тел. номер 5001. Настроено подключение клиента Х-Lite ПК диспетчера ЕДДС тел. номер 5002 по корпоративной сети передачи данных администрации Нижегородской области (КСП). АТС настроена на двухсторонний обмен с АТС министерства ЖКХ номер 5003. В отделе информатизации для контроля работоспособности каналов связи с министерством ЖКХ настроен  клиент Х-Lite через КСП на номер 5004.

Сопровождается система записи переговоров диспетчеров ЕДДС по городским телефонным номерам и внутренней связи министерства ЖКХ.


Сопровождается подключение ЕДДС к сети администрации городского округа по ВОЛС.  Установлен системный блок для работы старшего диспетчера ЕДДС.


Выполнено сопровождение 34 селекторных совещаний с министерством ЖКХ и ТЭК .


Ведутся работы по организации перевода ЕДДС и ДДС ЖКХ в помещение по адресу ул. 1-е Мая д.4.

Зав. отделом                                                                                        Бурашников П.С.          информатизации           

