


уведомления трех муниципальных служащих о возникновении личной 
заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может 
привести к конфликту интересов. 

- в 2016 году рассмотрено 36 уведомлений об осуществлении иной 

оплачиваемой деятельности. В 2012-3, 2013 -6, 2014- 0, В 2015 — 2. 
 

 

- в целях приведения в соответствие с действующим законодательством 
вносились изменения в муниципальные правовые акты в сфере противодействия 
коррупции; 

- разработан и утвержден новый Кодекс служебной этики; 
- внесены соответствующие дополнения в должностные инструкции и в 

трудовые договоры. 
2. Организована работа по ведению кадрового делопроизводства: 
- в 2016 году подготовлено 634 распоряжения по личному составу; 

 

- в 2016 году подготовлено 39 трудовых договоров с муниципальными 
служащими и 157 дополнительных соглашений к трудовым договорам. 
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- ежегодно формируется график отпусков; 
- ведется работа комиссии по установлению стажа муниципальной службы. За 

2016 год формлено 28 протоколов. 

 

- ведется работа по установлению страхового стажа и общего стажа работы. В 
2016 году оформлено 63 протокола. 

 

- ежегодно формируются и ведутся личные дела муниципальных служащих; 
- ежегодно ведутся и оформляются трудовые книжки сотрудников 

администрации городского округа Семеновский; 
-  ежегодно ведутся и оформляются личные карточки сотрудников 

администрации городского округа Семеновский; 
- ежекавартально ведется реестр муниципальных служащих администрации 

городского округа Семеновский; 
- ведется работа по выдаче удостоверений муниципальным служащим; 
- ведется работа по формированию кадрового резерва муниципальной службы. 

В 2016 году проведено 9 конкурсов на включение в кадровый резерв администрации 
городского округа Семеновский Нижегородской области; 

- ведется работа по формированию резерва управленческих кадров. Проведено 
11 конкуров на включение в резерв управленческих кадров городского округа 
Семеновский; 

- ведется работа по аттестации муниципальных служащих администрации 
городского округа Семеновский. Атетстация муниципальных служащих проходит 
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один раз в три года; 

- ведется работа по присвоению классных чинов муниципальным служащим 
администрации г.о. Семеновский. В 2016 году классные чины присвоены 61 
муниципальному служащему. 

 

- ведется работа по подготовке и проведению конкурсов на замещение 
вакантных должностей муниципальной службы, руководителей муниципальных 
учреждений и предприятий. В 2016 году прошло 9 конкурсов. 

- ведется работа по оформлению пенсионных дел муниципальных служащих. В 
2016 году оформлено 12 дел. 

 

- ведется работа по подготовке и сбору документов на награждение 
государственными наградами Российской Федерации, наградами Нижегородской 
области, благодарственными письмами, почетными грамотами городского округа 
Семеновский, присвоению почетных званий гражданам, проживающим на 
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территории городского округа, оформлять ходатайства на награждение. В 2016 году 
благодарственными письмами, почетными грамотами Нижегородской области 
награждены 30 человек,  благодарственными письмами, почетными грамотами 
городского округа Семеновский награждены 250 человек. 

- ведется работа по проведению ежегодных медицинских осмотров 
муниципальных служащих. 

3. Организована работа по приему руководством администрации 
городского округа Семеновский посетителей по личным вопросам, а также 
делопроизводство по обращениям граждан в соответствии с 
действующим законодательством. 

- в 2016 году в администрацию поступило 477 письменных обращения. 
 Количество обращений граждан, поступивших на рассмотрение с разбивкой 

по тематикам –  569 ( 477 письменных обращений и 92 устных обращения), из них: 
8 – из Аппарата Губернатора и Правительства Нижегородской области; 
10 – из Приемной Губернатора и Правительства Нижегородской области; 
10- из Аппарата Полномоченного Представителя Президента РФ в 

Приволжском Федеральном округе; 
1- из Приемной Президента РФ в Приволжском Федеральном округе; 
2 – из Государственной жилищной инспекции; 
2-  от депутата Государственной Думы РФ А.Е. Хинштейна; 
5 -  от депутата Законодательного собрания Лесуна А.Ф.; 
1 -  от Депутата Госдумы А.Б. Курдюмова; 
1- Законодательное Собрание Нижегородской области; 
24 – из зам. губернатора, зам. председателя Правительства Р.В. Антонова;  
1 – из ГКУ НО «Государственное управление автомобильных дорог»; 
2 – из Инспекции административно-технического надзора; 
9 – из Министерства траспорта и автомобильных дорог Нижегородской 

облсти; 
4 – из  Министерства внутренней и региональной политики; 
7 – из Министерства энергетики и ЖКХ; 
3-  из Министерства государственного имущества и земельных ресурсов; 
16 – из Министерства ЖКХ и ТЭК Нижегородской области; 
4 — из Министерства образования; 
1 - из Министерства поддержки и развития малого предпринимательства, 

потребительского рынка; 

9 – из Министерства социальной политики Нижегородской области; 

         6–  из Министерства строительства Нижегородской области; 
         2 –  из Уполномоченного по правам ребенка в Нижегородской области; 
         7 – из Совета депутатов городского округа Семеновский; 
           275 — заявитель. 

в том числе по следующим вопросам: 

 Агропромышленный комплекс – 9; 

 Вопросы здравоохранения — 1; 

 Государство, общество, политика – 1; 

 Жилищные вопросов – 113; 

 Коммунально-бытовое обслуживание – 220; 

 Народное образование – 2; 

 Органы юстиции -1; 

 Социальное обеспечение – 5; 

 Строительство – 3; 

 Торговля – 5; 



 Транспорт и связь – 10; 

 Финансовые вопросы – 1; 

 Жилищно-коммунальная сфера — 1; 

 Экономика -21; 

 Народное образование – 5; 

 Экология м природопользование- 2; 

 Социальная сфера – 21; 

 Вопросы, не вошедшие в классификатор тематик (дополнительные 
вопросы) – 113. 

Разъяснения даны по 423 обращениям. 
Решено положительно по 123 обращениям. 
Находятся в работе 29 обращений. 

 
- проведено 11 приемов граждан по личным вопросам, на которых получено 92 

обращения; 
 
- организован и проведен четвертый Общероссийский день приема граждан 12 

декабря 2016 года в режиме аудио, видео, видеоконференцсвязи; 

 
3. Ведется работа по оформлению, выпуску, хранению подлинников 
нормативных правовых актов (постановлений), организационно-
распорядительных документов (распоряжений) администрации, 
обеспечивается их рассылка и ознакомление с ними. 
 
- в 2016 году администрацией издано 3544 постановлений; 301 распоряжение; 
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- подготовлено и передано 447 муниципальных правовых акта в 

Государственный правовой департамент Нижегородской области; 
 

- подготовлено и передано в Семеновскую городскую прокуратуру 3544 

муниципальных правовых акта; 
- в 2016 году зарегистрировано и передано на исполнение 6934 входящих 

документа и 2745 исходящих документа; 
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