
 Годовой отчет
 о выполнении «Основных направлений развития архивного дела в секторе по делам

архивов городского округа Семеновский» 
за   2021 года

1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации
и других архивных документов
 
Закартонировано  всего 794 ед.хр., 
 в т. ч  457 ед хр. вновь принятых документов и  303 ед. хр.,  документов находящихся на 
хранении

1.2. Физико-химическая и техническая обработка дел.
 1.2.1, 1.2.1.1   Проведена работа по технической обработке документов (подшивка 
своими силами)
    

Номер и название фонда ед. хр.
Р- 165 ЗАО «Семеновская роспись» 7
Р-52 ТОО НХП «Керженец» 7
Р- Р-67 районный узел связи 11
Р-325 ОАО «Семеновский арматурный завод «САЗ» 7
Р-63 ГУ НО «Семеновский спецсемлесхоз» 1
Р-271 ОАФ  СПК «Дружба» 1
Р-29 администрация Новопетровского сельсовета 20
Р- 104 АО «Семеновская сельхозтехника» 2
Р-175 СПК « Верный путь» 5
Р- 114 МП «Семеновавтотранс» 3
Итого 64

1.4., 1.4.1 Проверка наличия
 проведена работа по проверке наличия  ф. Р-29  администрация Новопетровского сельсовета
(оп.1)  за  период  1937-2009гг  в  количестве   411  ед.  хр.  .Документальное оформление
результатов проверки наличия дел не проведено ввиду розыска необнаруженных документов
                                                   
1.5 Утверждение описей ОЦД  

Номер и название фонда Крайние даты ед.хр.
Р-317  Совет  депутатов  городского  округа
Семеновский 

2015 11

Р-310  администрации  городского  округа
Семеновский за период 

2015 53

Итого 64
                                                                   
2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и 

другими архивными документами

2.1.1. Прием документов от организаций и физических лиц

Наименование  организаций Крайние
даты

ед.хр

КУМИ 1997-
2017 8 (оп.3)



Беласовский территориальный отдел 2015 6

Хахальский территориальный отдел 2015
6

Тарасихинский территориальный отдел 2016-2017
1992

12
2

Семеновская районная прокуратура 2010
32

МБУК «Историко-художественный музей» 2015
3

Государственное казенное учреждение «Центр 
занятости населения города  Семенова»

2010
4

 ГБОУ СПО "  "Семеновский индустриально-
художественный техникум"                  

2015
10

отдел архитектуры и градостроительства 2015 38
ГУ УПФ РФ в Семеновском районе 2002,

2005-2020 149

Семеновский районный суд 2005 1
Отдел по спорту и молодежной политике 2015

11
Отдел культуры администрации городского округа
Семеновский

2015 7

Территориальный орган Федеральной службы 
государственной статистики по Нижегородской 
области Отдел государственной статистики в г. 
Н.Новгороде  (г. Семенове) 

2013-2014

2015-2016

19

23
АО «Хохломская роспись» 2015 3
Управление сельского хозяйства и 
природопользования

2015 7

Администрация городского округа Семеновский 2015 59

Управление  образования  администрации  г.  о.
Семеновский

2015 52

ГБУЗ «Семеновская ЦРБ» 2010 4
ГАУ «Семеновский спецсемлесхоз» 2010 1

Итого 457

2.1.2. прием  научно- технической документации

Наименование  организаций Крайние даты ед.хр.
 отдел архитектуры и градостроительства 
администрации городского округа Семеновский

2006-2016 34

Итого 34

2.1.7. прием документов по личному составу

Наименование  организаций Крайние даты ед.хр.
ТОО «Лель» 1992-1993 5
Итого 5



2.2.1  Утверждение (согласование) описей дел организаций

Наименование  организаций Крайние даты ед.хр.
Отдел ЖКХ и жилищной политики 2017

2018
5
7

Беласовский территориальный отдел 2018
2009-2013

3 оп.1
8 (оп1-П)

Пафнутовский территориальный отдел 2018 3
Сухобезводнинский территориальный отдел 2002-2006

2018
2 (оп1-П)
3 (оп.1)

Боковской территориальный отдел 2018 4
Медведевский территориальный отдел 2018 4
Тарасихинский территориальный отдел 2018

1992
3

2 доп
Малозиновьевский территориальный отдел 2018 3

Семеновский районный суд 2018
2018

5 (оп.1)
4 (оп.3 гр. дела)

ГУ УПФ РФ в Семеновском районе 2018
2019-2020

2021

7
17
10

ГКУ «Центр занятости населения города Семенов» 2019
2020

6
5

Отдел архитектуры и градостроительства 2017
2018

9
8 оп.1

Хахальский территориальный отдел 2018 3
Управление сельского хозяйства и 
природопользования

2017
2018
2019

1доп
5
6

КУМИ 1997-2017
2018

8 (оп 3 гаражи)
9

Ивановский территориальный отдел 2018-2019 10
Шалдежский территориальный отдел 2018 4
МРИ ФНС № 8 2018

2019
2020
2018
2019

7(оп.1)
8(оп.1)
7(оп.1)
8(оп.4)
13(оп.1)

Ильино-Заборский территориальный отдел 2018 3
МБУК «Историко-художественный музей» 2018 4
АО «Хохломская роспись» 2018 5
Территриальная избирательная комиссия 2020 2
ГАУ НО «Семеновский спецсемлесхоз» 2018 5
АНО «Редакция газеты «Семеновский вестник» 2018

2018
6 (оп.1)
1 (оп.3)

Отдел экономики прогнозирования и муниципальных 
закупок

2018 9

Управление Федеральной службы государственной 
регистрации кадастра и картографии по 
Нижегородской области

2018 2



Финансовое управление администрации городского 
округа 

2018 13

СПК «Огибновский» 2018-2020 5
Огибновский территориальный отдел 2018 5
ООО «Успенское» 2018 9
Отдел по спорту и молодежной политике 2018 14
Управление образования администрации г.о. 
Семеновский

2018 39

Совет депутатов 2018 20
Отдел культуры 2018 19
АО «Ильино-Заборское» 2018 7
ООО «ТэксДом» пос. Сухобезводное 1951-2012 81
Администрация городского округа Семеновский 2018 102
ГУ НО «Семеновская ЦРБ» 2018 5
ИТОГО 563

2.2.2. Утверждение описей дел научно-технической документации

Наименование  организаций Крайние даты ед.хр.
 отдел архитектуры и градостроительства 
администрации городского округа Семеновский

2006-2016 34

Итого 34

2.2.7.  Утверждение описей документов по личному составу

Наименование  организаций Крайние даты ед.хр.
Беласовский территориальный отдел 2018 2
Пафнутовский территориальный отдел 2018 2
Сухобезводнинский территориальный отдел 2018 2
Боковской территориальный отдел 2018 2
Медведевский территориальный отдел 2018 2
Тарасихинский территориальный отдел 2018 2
Малозиновьевский территориальный отдел 2018 2
ГУ УПФ РФ в Семеновском районе 2018

2019-2020
2021

4
6
5

Хахальский территориальный отдел 2018 1
Управление сельского хозяйства и природопользования 2016

2017
2018
2019

2
2
2
2

КУМИ 2018 1
Ивановский территориальный отдел 2018-2019 4
Шалдежский территориальный отдел 2018 2
 ГБОУ СПО "Семеновский индустриально-художественный 
техникум"         

2019

2016-2020

2015-2019
2017-2020

10 (оп.2)
 

(оп.3 лд. Студ
) -87 (корп 1)
150 (корп.2)
124 (корп.2)

(оп.4 лд.



2018
2019
2020

2018-2019
2017-2019

2016-2019

2015-2019

2014-2019

2015-2018

2016-2020

2020

2018

2018-2019

2015-2019

сотрудн)
1
35
33

(оп.5
обучающихся

)
30(корп.1)
4(корп4)

(оп.6лд. студ.
заочн)

32(корп.1)
126 (оп.3

корп1)
37(оп.3
корп.4)
47 (оп.3
корп.3)
13(оп.5
корп.1)

7(оп.5 корп.2)
1 (оп.5 
корп. 3)
15(оп.5
корп.2)
18(оп.6
корп.1)

МБУ  ДОД  Семеновская   детско-юношеская   спортивная
школа № 1

2009-2017
2018-2019
2009-2017
2018-2019

28 оп.1
4 (оп.1)
95 (оп.2)
25 (оп.2)

МБУ  ДО  детско-юношеская   спортивная  школа   по
единоборствам

2017 34

МРИ ФНС № 8 2018
2019
2020

2018
2019
2020

10 (оп 2)
11 (оп 2)
9 (оп 2)

5 (оп 3)
2 (оп 3)
10 (оп 3)

Ильино-Заборский территориальный отдел 2018 2
МБУК «Историко-художественный музей» 2018 8
АО «Хохломская роспись» 2018 25
ТИК 2020 5

(временного
хранения)

ГАУ НО «Семеновский спецсемлесхоз» 2018 3
АНО «Редакция газеты «Семеновский вестник» 2018 3
СПК «Огибновский» 2018-2020 3
Огибновский территориальный отдел 2018 3



ООО «Успенское» 2018-2020 9
Отдел по спорту и молодежной политике 2018 3
Управление образования 2018 9
Совет депутатов
Отдел культуры 2018 12
АО «Ильино-Заборское» 2018 2
ГУ НО «Семеновская ЦРБ» 2018 81
Итого 1129

2.4  проведение семинаров

         18 мая 2021 года проведен семинар с ответственными за архив в территориальных
отделах по теме:  «Формирования дел,  составления описей дел,   оформление  справок из
документов,  находящихся  на  хранении  в  территориальных  отделах».  Присутствовало  28
слушателей.

2.5. Согласование
2.5.1.Согласовано 21 номенклатуры дел на 2021 год

№ п/п Наименование  организаций
1 администрация городского округа Семеновский (общая);
2 Совет депутатов городского округа Семеновский;
3 ГУ -УПФР в городском округе Семеновский
4 ГКУ «Центр занятости начисления города Семенова»;
5 управление сельского хозяйства и природопользования администрации городско-

го округа Семеновский
6 отдел культуры администрации городского округа Семеновский
7 Семеновский районный суд
8 отдел ЖКХ администрации городского округа Семеновский
9 Сухобезводнинский территориальный отдел
10 Пафнутовский территориальный отдел
11 финансовое  управление администрации городского округа Семеновский
12 Медвелевский территориальный отдел
13 Шалдежский территориальный отдел
14 Беласовский территориальный отдел
15 Тарасихинский территориальный отдел
16 Хахальский территориальный отдел
17 Ильино-Заборский территориальный отдел
18 Огибновский территориальный отдел
19 Пафнутовский территориальный отдел
20 отдел опеки и попечительству , защите прав несовершеннолетних администрации

городского округа Семеновский
21 отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Се-

меновский

2. 5. 2.  - 1  Инструкция делопроизводства

№ п/п Наименование  организаций
1 ГБОУ СПО "Семеновский индустриально-художественный техникум" 

2. 5. 3. и  2.5.4 инструкция об ЭК организации и положение об архиве организации не были



представлены  на  согласование  ЭК  сектора  по  делам  архивов  по  причине   длительного
отсутствия лица ответственного  за архив по причине болезни 

Проведена работа  по исключению 3-х организаций  из списка-источников комплектования,
приемом документов по последний год упорядочения документов 

№ п/п Наименование  организаций
1 Отдел государственной статистики 

в г. Нижнем Новгороде Территориального органа Федеральной службы 
государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в г. 
Семенове)

2 Сельскохозяйственный производственный кооператив «Огибновский» 

3 Общество с ограниченной ответственностью «Успенское» 

В связи с реорганизацией  проведено упорядочение документов 2 организаций 
источников комплектования по 2021г. с последующим приемом документов и исключения из 
списка комплектования в 2022 году

№ п/п Наименование  организаций
1 Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Нижегородской 

области (Семенов) в связи с реорганизацией, приведение упорядочения 
документов 

2  ГУ УПФР в городском округе Семеновский (межрайонное)

Принято участие в проведенных мониторингах:
-  похозяйственных книг и домовых книг, 
-  хранения книг регистрации захоронений на территории городского округа Семеновский
информация  направлена комитет по делам архивов Нижегородской области

Совместно с комитетом по делам архивов Нижегородской области проводилась  
работа по рецензированию Перечня дел с сотрудниками структурных подразделения 
администрации (отдел экономики и муниципальных закупок, управления архитектуры и 
градостроительства, отел культуры, отдел по спорту и молодежной политике, отдел 
предпринимательства и инвестиций), подлежащих отбору в состав архивных фондов. 

Проведена паспортизация архивов организаций - источников  комплектования по 
состоянию на 01.12.2021 год

3. Создание НСА и организация учета документов Архивного фонда Российской
Федерации  и других архивных документов

3.1. 4. Описание архивных документов
Проведена работа по экспертизе ценности, формированию и описанию документов по

личному составу ТОО «Лель» за  период 1992-1993гг,   вновь принятых от  частного лица,
ранее работавшего в данном учреждении в количестве 5 ед.хр.

                                                                                    
 Закончена работа по формированию наблюдательных дел, дел фонда в   фондах сектора по 
делам архивов, также восстановлению комплектности  описей    



 3. 1. 9. Описания МЧД (фото) МБОУ Ильино-Заборской школы (1ед.хр — 20ед.уч.) не было
проведено,  в  связи  с  ограничением  доступа  на  рабочие  места  и  вынужденных  отпусков
(профилактические меры по КОВИД-19);

3.3.1 переработка описей дел, документов управленческой документации
фонда Р-29 ОАФ Новопетровской сельской администрации не была завершена  по причине
не соответствия объема документов с учетными данными при проверке наличия дел данного
фонда и проведением розыска необнаруженных дел. Данная работа будет завершена в 2022
году.

3.5. Ведение ПК «Архивный фонд»
Продолжается  освоение  версии ПК  «Архивный фонд »  5.0.6;

3.5.1 введен 1 новый архивный фонда 

№ п/п Номер и тип описи (постоянного хр. или по л/с) 
1 № 343 ТОО «Лель», по личному составу 

3.5.2 Введено 3 новых описи 

№ п/п Номер и тип описи (постоянного хр. или по л/с) 
1 № 2 по личному составу 
2 № 2 научно-технической документации
3 № 3 управленческая документация

3.5.5.Внесено 3 исторические справки

№ п/п Номер и название фонда 
1 289 АО «Ильино-Заборское»
2 343 ТОО «Лель»
3 АО «Линдовская птицефабрика-племенной завод»

3. 5. 6.  Составлено 3 исторических справки

№ п/п Номер и название фонда 
1 289 АО «Ильино-Заборское»
2 343 ТОО «Лель»
3 АО «Линдовская птицефабрика-племенной завод»

3.6.2  Проведена оцифровка ОЦД документов своими силами в количестве  6 ед.  хр.  1129
кадров

Номер и название фонда ед. хр. кадр
Р-1 Исполнительный Комитет Семеновского Городского 

Совета депутатов трудящихся
6 1129



3.6.5. переведены в электронный вид 5 описей следующих фондов

№ п/п Номер и название фонда № описи
1 Р-142  сектора  по  делам  архив  администрации  городского  округа

Семеновский
1

2 Р- 329 Управление Пенсионного фонда РФ городской округ 
Семеновский

1

3 Р-326 отдел по спорту и молодежной политике администрация 
городского округа Семеновский (ОЦД)

1

4 Р-317 Совет депутатов городского округа Семеновский (ОЦД) 1
5 Р-310 администрация городского округа Семеновский (ОЦД) 1

3. 6. 6.   - 5 описей размещены в сети интернет на сайт странице сектора по делам архивов

№ п/п Номер и название фонда №
описи

Ссылка на сайт
(Открытый текст, Государственная архивная

служба Нижегородской области)

1 Р-142 сектора по делам архив
администрации  городского
округа Семеновский

1 https://semenov.nnov.ru/modules.php?
name=Pages&pa=list_pages_categories&cid

=206
2 Р- 329 Управление 

Пенсионного фонда РФ 
городской округ 
Семеновский

1 https://semenov.nnov.ru/modules.php?
name=Pages&pa=showpage&pid=2207

3 Р-326 отдел по спорту и 
молодежной политике 
администрация городского 
округа Семеновский (ОЦД)

1 https://semenov.nnov.ru/modules.php?
name=Pages&pa=showpage&pid=2276

4 Р-317 Совет депутатов 
городского округа 
Семеновский (ОЦД)

1 https://semenov.nnov.ru/modules.php?
name=Pages&pa=showpage&pid=1898

5 Р-310 администрация 
городского округа 
Семеновский (ОЦД)

https://semenov.nnov.ru/modules.php?
name=Pages&pa=showpage&pid=1899

4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда
Российской Федерации и других архивных документов

Продолжается работа по  обмену  электронными  документами  между  сектором  по
делам  архивов  и  Государственным  учреждением  Управления  Пенсионного  фонда  РФ  в
городском округе Семеновский по исполнению социально-правовых запросов.

4.1. По заданию Комитета по делам архивов Нижегородской области и Министерства 
обороны РФ ведется работа по сбору материалов для создания электронной «Книги памяти» 
с ответственными  рабочей группы, созданной постановлением администрации городского 
округа Семеновский Нижегородской области от  09.11.2021 №  2673. Для работы привлечено 
16 человек.



4.2. Работа читального зала  (Читальный зал отсутствует)
за  2021 год  

4.2.1   11 пользователей  (1 ПФ, 2 отделы администрации +8 сторонние организации)
4.2.2.  14 посещения (2 ПФ, 3 отдел администрации +9 сторонние лица)

4.3. Выдача документов 
Всего  выдано 5548ед. хр. , в том числе:
 8 ед. хр. выданных пользователям в читальный зал (2 сторонние лица )

– ф № Р-303 «Редакция газеты «Семеновский вестник»
– ф 304 ООО «Сельский строитель»
– ф 79 АОСК «Борстрой»
– ф. 325 ОАО «Семеновский арматурный завод»

в т.ч.   48 ед. хр. выданных во временное пользование по запросам  отделов администрации
(КУМИ, управление сельского хозяйства и природопользования) и  сторонним организациям
(для внесения сведений по выпускникам школ и ПУ-59 в систему ФРДО)

   5492  ед.хр.  выданных сотрудникам архива для исполнения тематических и  социально-
правовых запросов

4.4. Тематического  характера (выписки  из  распоряжений  администрации  района   и
решения Городского Совета о выделении земельных  участков, выписки из похозяйственных
книг о дате рождения или смерти,  учеба, нотариальные) 
         
 Поступило: 263 запроса, 
в т.ч. 
     -  перешедших  с 2020 года — нет 
     - 0 запроса не исполнено,

 90 запросов в электронном виде.
 запросов от иностранных граждан  не было
 4 запроса генеалогических

     Исполнено за  2021 года 263 запроса, из них 202 запросов положительного ответа,   все
запросы  исполнены в установленный срок. 

4.5. Социально- правового характера:
Поступило:  1109=(1098 +11) запросов

в т.ч. 
 - п оступило всего 1098 запросов,
- перешедшие с 2020г. - 11 запросов, 
 -  присланных гражданами иностранных государств не было;

– 27 запросов по электронной почте  запросов от граждан;
– 1052 запросов исполнено за 2021 г.
–  46 запросов не исполнено 
– через портал государственных услуг не поступало;
– 1028 (1001+27) запросов поступило дистанционно  в электронном виде

всего исполненных от ПФ, поступивших по Vip Net- 1001 запросов  в т.ч. 11 запросов  с
прошлого 2020г.
- запросов  от ПФ других районов (через почту России) не было



за 2021 год исполнено 1063 (1052+11) запросов, из них 919 положительного ответа.

Все ответы исполнены в срок (18-20 дней).

      5. Развитие и укрепление материально-технической базы 

Без изменения.

6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры и материально-
технического оснащения

Количество посещений сайта
План Факт

посещение 80 136

6.1 Наличие локально-вычислительной сети да/нет да
6.2 Наличие компьютеров/серверов всего, шт./шт. 3/0

6.2.1 в т.ч. приобретенные в отчетном периоде шт./шт. 1/0

6.3
Наличие принтеров формата А4/А3/А1 
всего,

шт./шт./шт. 1/0/0

6.3.1 в т.ч. приобретенные в отчетном периоде шт.

6.4
Наличие сканеров формата А4/А3/А2+ 
всего,

шт.

6.4.1 в т.ч. приобретенные в отчетном периоде шт./шт./шт.

6.5 Наличие ксероксов всего, шт.

6.5.1 в т.ч.  приобретенные в отчетном периоде шт./шт./шт.

6.6
Наличие МФУ (принтер + сканер + 
ксерокс) формата А4/А3/А0 всего,

шт./шт./шт. 2/2/0

6.6.1
в т.ч.   приобретенные в отчетном 
периоде

шт. 1

6.7 Наличие визуализаторов всего, шт. 1

6.7.1
в т.ч.   приобретенные в отчетном 
периоде

шт.

6.8
Количество компьютеров, имеющих 
выход в Интернет

шт. 2

6.9 Тип подключения к сети Интернет:

6.9.1
Постоянное подключение (локальная 
сеть, оптическое волокно и т.п.)

да/ нет да

6.9.2
Высокоскоростное коммутируемое 
подключение (ADSL-модем)

да/ нет нет

6.9.3
Коммутируемое подключение с 
использованием телефонной линии 
(модем)

да/ нет нет



6.9.4
Беспроводное подключение (Wi-Fi, 
радиомодем, 3G-модем, спутниковый 
канал и т.п.)

да/ нет нет

6.9.5 Подключение отсутствует да/ нет нет

В 2021 году :
– установлен  дополнительно  1  компьютер  (старый),  для  работы  по  оцифровке

документов собственными силами через визуализатор (без выхода  в сеть интернет)
– приобретен дополнительно МФУ  Laser Jet MFP M438n

 
       7. Правовое, организационное, научно-методическое и кадровое обеспечение: 

Приняли участие 

-  в  работе  расширенного  заседания  коллегии  комитета  «Об  итогах  работы  архивных
учреждений Нижегородской области в 2020 году и задачах на 2021 год» (форме Zoom)

-   в  реализации  программы  учебных  знаний  по  актуальным вопросам  архивного  дела  с
выездом в г.Нижний Новгород

– в  ВКС по вопросу перехода на электронные формы планово-отчетной документации
(форме Zoom)

– обучение работы по программе АФ 5.0.6. (в формате Zoom)

   Проведена  работа  по  самопроверке  соблюдения  обязательных  требований  в  рамках
профилактических мероприятий регионального государственного контроля за соблюдением
законодательства об архивном деле на территории Нижегородской области  с источниками
комплектования  в  виде  рассылки письма с  указанием ссылки на  сайт  комитета  по делам
архивов Нижегородской области вкладки «Самопроверка.ру»

Заведующий сектором по делам архивов

администрации городского округа Семеновский Е.А. Напылова
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