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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЕМЕНОВСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	
	28.10.2019
	                                                                                №  
	2706


Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории городского округа Семеновский Нижегородской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органом опеки и попечительства на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и государственных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373           «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Законом  Нижегородской области от 06.04.2017 № 35-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан», постановлением администрации городского округа Семеновский Нижегородской области от 10.01.2017 № 8 «Об утверждении перечня муниципальных, государственных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Семеновский Нижегородской области», администрация городского округа  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению на территории городского округа Семеновский Нижегородской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органом опеки и попечительства на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина».

2. Общему отделу администрации городского округа Семеновский обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Семеновский вестник» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Семеновский.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по инвестициям и социальным вопросам Е.А.Тигину.

Глава местного самоуправления

городского округа Семеновский
 





 Н.Ф. Носков

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

городского округа Семеновский

Нижегородской области

от 28.10.2019 № 2706
Административный регламент по предоставлению на территории городского округа Семеновский Нижегородской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органом опеки и попечительства на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента предоставления государственной услуги.

1.1.1. Административный регламент по предоставлению на территории городского округа Семеновский Нижегородской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органом опеки и попечительства на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина» (далее - государственная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственных услуг, в том числе совершенствования форм и методов работы с опекунами (попечителями) совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, повышения качества защиты их конституционных прав и законных интересов, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении информационных услуг гражданам в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными актами Нижегородской области, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при выдаче разрешений на совершение отдельных сделок на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина, проживающих на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, а также формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностных лиц.

1.1.2. В настоящем Административном регламенте используется понятие – имущество совершеннолетнего гражданина. Под имуществом совершеннолетнего гражданина понимаются движимые и недвижимые вещи. В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации к недвижимым вещам (недвижимое имущество, недвижимость) относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного строительства. 

Вещи, не относящиеся к недвижимости, признаются движимым имуществом, включая деньги и ценные бумаги.

1.2. Круг получателей государственной услуги

1.2.1. Получателями государственной услуги являются: 

- опекуны (попечители) совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, либо уполномоченные представители опекунов (попечителей) (далее — Заявитель).

1.2.2. Для получения государственной услуги получатель услуги обращается лично.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Информирование о правилах предоставления государственной услуги включает в себя: непосредственное информирование, с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

1.3.2. Информацию о предоставлении государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, Заявитель может получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и государственных услуг» в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru и информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и государственных услуг (функций) Нижегородской области» в сети Интернет по адресу www.gu.nnov.ru.

1.3.3. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления государственной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, заявители могут обратиться в сектор по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский Нижегородской области:

606650, город Семенов, улица Урицкого, дом 19 «А».

Контактный телефон: 8(83162)5-27-97.

Факс: 8(83162)5-27-97.

Адрес электронной почты: sov.opeka@semenov.nnov.ru
Приемные дни граждан:

вторник - 9.00 - 17.00;

четверг - 9.00 - 17.00;

обеденный перерыв - 12.00 - 13.00
- в устном виде при личном приеме в соответствии с графиком работы  сектора по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский;

- в письменном виде почтой в адрес сектора по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский (далее - сектор), через Интернет-сайт администрации городского округа Семеновский Нижегородской области, либо по электронной почте;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему государственной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги.

1.3.4. При информировании о порядке предоставления государственной услуги посредством телефонной связи специалист сектора, сняв трубку, должен назвать наименование своего сектора, должность, фамилию, имя, отчество.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности специалистом сектора, принявшим звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его другому должностному лицу.

Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.

1.3.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется в соответствии с графиком приема сектора по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский, специалистом сектора при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Специалист сектора, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц специалист сектора, осуществляющий информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист сектора должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

1.3.6. Индивидуальные письменные обращения заявителей по вопросам предоставления государственной услуги осуществляются путем почтовых отправлений либо предоставляются лично в сектор по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский, срок ответа на письменные обращения не более 10 рабочих дней.

1.3.7. Публичное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в помещении сектора, в государственной информационной системе Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и государственных услуг (функций) Нижегородской области».

Размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления государственной услуги (в текстовом виде);

- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- информация о секторе по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский предоставляющего государственную услугу (месторасположение, график работы, график приема заявителей, номер телефона, факса), адреса интернет-сайта и электронной почты сектора;

- перечень документов, представляемых получателями государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

- порядок получения консультаций;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную услугу.

1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Наименование государственной услуги – «Выдача предварительного разрешения органом опеки и попечительства на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Государственная услуга предоставляется администрацией городского округа Семеновский. Непосредственным исполнителем государственной услуги является сектор по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации городского округа Семеновский Нижегородской области (далее - сектор либо сектор по опеке и попечительству).
2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:

- постановление администрации городского округа Семеновский Нижегородской области о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан;

- уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Срок предоставления услуги «Выдача предварительного разрешения органом опеки и попечительства на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина» составляет не более 30 дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги в городском округе Семеновский осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституция Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

· Налоговый кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и государственных услуг»;

· Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ);
· приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 08.08.2011 № 891н «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11. 2010 № 927» (далее - приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 № 891н);
· приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
· приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи»;
· Закон Нижегородской области от 05.03.2009 № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

· Закон Нижегородской области от 06.04.2017 № 35-З «О наделении органов местного самоуправления государственных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан»;
· постановление Правительства Нижегородской области от 29.07.2011 № 572 «Об опеке и попечительстве совершеннолетних граждан»;

· иные правовые акты Российской Федерации, правовые акты органов государственной власти Нижегородской области, Администрации городского округа Семеновский Нижегородской области.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

2.6. Выдача предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом  от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».

Опекун без предварительного разрешения органа опеки и попечительства не вправе совершать, а попечитель не вправе давать согласие на совершение сделок по сдаче имущества совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог по отчуждению имущества совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (в том числе по обмену или дарению), совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих совершеннолетнему недееспособному или не полностью дееспособному гражданину прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.

Предварительное разрешение органа опеки и попечительства требуется также во всех иных случаях, если действия опекуна (попечителя) могут повлечь за собой уменьшение стоимости имущества совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.

Предварительное разрешение органа опеки и попечительства требуется в случаях выдачи доверенности от имени совершеннолетнего гражданина.

2.6.1.
Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина необходимы следующие документы:

1) заявление о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

2) решение суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспособным). При отсутствии данного документа в секторе по опеке и попечительству, заявитель предоставляет данный документ самостоятельно.

3) документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя). К документам, удостоверяющим личность, относятся: паспорт гражданина РФ, либо нотариально заверенная копия, или иной документ, удостоверяющий личность (военный билет офицера запаса; военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П; временное удостоверение, выданное взамен военного билета офицера запаса; временное удостоверение, выданное взамен военного билета солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года); свидетельство о рождении; удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность, удостоверенная в нотариальном порядке либо в ином порядке, установленном действующим законодательством РФ, постановление о назначении опеки над совершеннолетним гражданином).

5) документ, удостоверяющий личность совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, интересы которого затрагиваются (к документам, удостоверяющим личность относятся: паспорт гражданина РФ, либо нотариально заверенная копия, или иной документ, удостоверяющий личность (военный билет офицера запаса; военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П; временное удостоверение, выданное взамен военного билета офицера запаса; временное удостоверение, выданное взамен военного билета солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года); свидетельство о рождении; удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу.

6) акт о назначении опекуна (попечителя) над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином. При отсутствии данного документа в секторе по опеке и попечительству, заявитель предоставляет данный документ самостоятельно.

7) документы, установленные пунктами 2.6.1.1 – 2.6.1.7 настоящего Административного регламента.

2.6.1.1.
Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства на отказ от принадлежащего совершеннолетнему недееспособному или не полностью дееспособному гражданину, преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 - 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) документы подтверждающие право собственности на объект недвижимости (для собственников и лиц зарегистрированных в жилых помещениях);
3) правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области.

К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки;

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом;
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно), копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно;

5) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский или территориальном отделе администрации городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно.

2.6.1.2.
Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства на отказ от принадлежащих совершеннолетнему недееспособному или не полностью дееспособному гражданину прав (отказ от наследства) необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 — 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) приватизируемого жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский или территориальном отделе администрации городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно;

3) информация, предоставленная нотариусом о составе наследуемого имущества и наличии долгов наследодателя;

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающие документы самостоятельно;

5) правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки. 

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами.

в) свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом. 
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно) копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы).

2.6.1.3.
Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства на передачу жилых помещений в залог необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 - 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно;

3) уведомление (письмо) кредитной организации о даче согласия на выдачу кредита с указанием срока и суммы кредита на приобретение жилого помещения, собственником (сособственником) которого будет являться совершеннолетний гражданин.

2.6.1.4.
Для рассмотрения вопроса о выдаче предварительного разрешения на раздел недвижимого имущества в натуре или выдел долей необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 — 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2)  правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки;

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом;
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

3) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

4) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – выписка из ЕГРН на отчуждаемое имущество). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно;

6) акт обследования жилого помещения (приложение 2);

7) предварительный договор о разделе недвижимого имущества в натуре или выделе долей (с обязательным выделением доли в собственность совершеннолетнего гражданина);

8) заключение проектной организации о возможности раздела жилого помещения в натуре. Заявитель предоставляет данный документ самостоятельно.

2.6.1.5.
Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на заключение договора найма, безвозмездного пользования, аренды недвижимого имущества, принадлежащего совершеннолетнему недееспособному или не полностью дееспособному гражданину необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 - 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно;

4)  правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки;

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом;
г) решение судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

5) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно;

6) предварительный договор найма (безвозмездного пользования, аренды) недвижимого имущества. Заявитель предоставляет самостоятельно;

7) акт обследования жилого помещения (приложение 1);

8) реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для перечисления суммы арендной платы (платы за наем). Заявитель предоставляет самостоятельно.

2.6.1.6.
Для рассмотрения вопроса о заключении договора доверительного управления недвижимым и ценным движимым имуществом совершеннолетнего гражданина необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 — 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки;

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельство о праве на наследство, выданные нотариусом; 
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы).;

3) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно.;

5) выписка домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский, территориальном отделе городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно (если объектом доверительного управления является данное жилое помещение);

6) акт обследования жилого помещения (приложение 2);

7) предварительный договор доверительного управления недвижимым и ценным движимым имуществом совершеннолетнего гражданина.

2.6.1.7. Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства для перерегистрации или совершения сделок по отчуждению транспортных средств необходимы следующие документы:

1) документы, установленные  подпунктами 1 — 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;.

2) копию паспорта транспортного средства;

3) копию свидетельства о регистрации транспортного средства;

4) копию свидетельства о праве на наследство по закону (завещанию);

5) предварительный договор купли-продажи транспортного средства;

6) реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для перечисления денежных средств от продажи транспортного средства.

2.6.2.
Выдача предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».

Недвижимое имущество, принадлежащее совершеннолетнему гражданину, не подлежит отчуждению, за исключением:

1) принудительного обращения взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным законом, в том числе при обращении взыскания на предмет залога;

2) отчуждения по договору ренты, если такой договор совершается к выгоде совершеннолетнего гражданина;

3) отчуждения по договору мены, если такой договор совершается к выгоде совершеннолетнего гражданина;

4) отчуждения жилого помещения, принадлежащего совершеннолетнему гражданину, при перемене места жительства подопечного;

5) отчуждения недвижимого имущества в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы совершеннолетнего гражданина.

2.6.2.1.
Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества необходимы следующие документы

1) заявление о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества совершеннолетнего гражданина, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту; 

2) решение суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспособным). При отсутствии данного документа в секторе по опеке данный документ самостоятельно;

3) документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя). К документам, удостоверяющим личность, относятся: паспорт гражданина РФ, либо нотариально заверенная копия, или иной документ, удостоверяющий личность (военный билет офицера запаса; военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П; временное удостоверение, выданное взамен военного билета офицера запаса; временное удостоверение, выданное взамен военного билета солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года); свидетельство о рождении; удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность, удостоверенная в нотариальном порядке либо в ином порядке, установленном действующим законодательством РФ, постановление о назначении опеки над совершеннолетним недееспособном, не полностью дееспособном);

5) документ, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина, интересы которого затрагиваются (к документам, удостоверяющим личность относятся: паспорт гражданина РФ, либо нотариально заверенная копия, или иной документ, удостоверяющий личность (военный билет офицера запаса; военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П; временное удостоверение, выданное взамен военного билета офицера запаса; временное удостоверение, выданное взамен военного билета солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года); свидетельство о рождении; удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу;

6)  акт о назначении опекуна (попечителя) над совершеннолетним гражданином. При отсутствии данного документа в секторе по опеке и попечительству заявитель предоставляет данный документ самостоятельно;

7) заявление и иные документы, подтверждающие отсутствие родственных связей между опекуном, попечителем, их супругами и близкими родственниками и гражданином, который является собственником отчуждаемого или приобретаемого жилого помещения, за исключением передачи совершеннолетнему гражданину жилого помещения в качестве дара или в безвозмездное пользование;

8) документы, установленные пунктами 2.6.2.2 — 2.6.2.9 настоящего Административного регламента.

2.6.2.2. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества согласно решению суда о принудительном обращении взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным законом, в том числе при обращении взыскания на предмет залога, необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 — 7 пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента;

2)  правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки; 

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом; 
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

3) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

4) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно.

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – выписка из ЕГРН на отчуждаемое имущество). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 5 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 3 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно.

6) акты материально-бытового обследования на отчуждаемые жилые помещения;

7) отчеты об оценке рыночной стоимости отчуждаемых жилых помещений;

8) предварительные договоры на отчуждаемые жилые помещения;

9) решение суда о принудительном обращении взыскания на недвижимое имущество совершеннолетнего гражданина с отметкой о вступлении в законную силу;

10) реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для перечисления денежных средств от продажи недвижимого имущества.

2.6.2.3.
Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению жилого помещения по договору ренты, если такой договор совершается к выгоде совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 – 7 пункта 2.6.2.1  настоящего Административного регламента;

2) правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки;

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом;
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

3) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

4) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в  МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – выписка из ЕГРН на отчуждаемое имущество). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно;

6) акт обследования жилого помещения (приложение 2);

7) отчет об оценке рыночной стоимости отчуждаемого жилого помещения;

8) предварительный договор ренты;

9) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно.

2.6.2.4.
Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению жилого помещения по договору мены, если такой договор совершается к выгоде совершеннолетнего гражданина, необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1 — 7 пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента;

2)  правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки. 

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами.

в)свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом;
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

3) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

4) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно.

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно.

6) акты материально-бытового обследования на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения;

7) отчеты об оценке рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений;

8) предварительный договор мены жилых помещений;

9) письменный отказ остальных участников долевой собственности от преимущественного права приобретения отчуждаемой доли в праве общей собственности на имущество в случае отчуждения принадлежащей совершеннолетнему гражданину доли в праве общей долевой собственности постороннему лицу. 

2.6.2.5.
Отчуждение жилого помещения, принадлежащего подопечному, при перемене места жительства подопечного осуществляется при условии, если взамен отчуждаемого жилого помещения приобретается иное, не менее равноценное, жилое помещение, за исключением случаев, установленных законодательством РФ.

2.6.2.6. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению принадлежащего совершеннолетнему гражданину жилого помещения (доли в праве на жилое помещение) при перемене места жительства с одновременным приобретением иного жилого помещения (доли в праве на жилое помещение) необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1— 7 пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента;

2) правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки;

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельство о праве на наследство, выданные нотариусом;
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

3) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

4) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день). Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно;

6) акты материально-бытового обследования на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения;

7) отчеты об оценке рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений;

8) предварительные договоры купли-продажи на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения;

9) письменный отказ остальных участников долевой собственности от преимущественного права приобретения отчуждаемой доли в праве общей собственности на имущество в случае отчуждения принадлежащей совершеннолетнему гражданину доли в праве общей долевой собственности постороннему лицу. 

2.6.2.7. В случае отчуждения жилого помещения (доли в праве на жилое помещение) в связи с участием совершеннолетнего гражданина в долевом строительстве многоквартирного дома необходимы следующие документы:

1) документы, установленные подпунктами 1— 7 пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента;

2) договор участия в долевом строительстве жилого дома, договор уступки права требования, прошедшие государственную регистрацию в порядке, установленном действующим законодательством. Заявитель предоставляет самостоятельно;

3) разрешение органа местного самоуправления на строительство жилого дома. Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Семеновский (межведомственный запрос 3 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 1 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно;

4) разрешение на ввод жилого дома в эксплуатацию. Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в отдел архитектуры и радостроительства администрации городского округа Семеновский (межведомственный запрос 3 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 1 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. 

5) письмо застройщика объекта, гарантирующее, что до срока ввода в эксплуатацию жилого дома остается не более шести месяцев;

6) нотариально удостоверенное заявление кого-либо из родственников совершеннолетнего гражданина или иных лиц, гарантирующих предоставление жилого помещения, принадлежащего им на законных основаниях, для проживания в нем заявителя с совершеннолетним гражданином до момента завершения строительства жилого помещения, приобретенного по договору участия в долевом строительстве жилого дома,  с приложением нотариально удостоверенной копии правоустанавливающего документа на предоставляемое для временного проживания жилое помещение;

7) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в  МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно.

2.6.2.8. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению жилого помещения в связи с выездом на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации необходимы:

1) документы, установленные подпунктами 1— 7 пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента;

2)  правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки. 

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами.

в)  свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом. 
г)  решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно). Копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

3) копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке - в случае отсутствия регистрации недвижимого имущества в Росреестре Нижегородской области;

4)  выписка из домовой книги (поквартирной карточки) жилого помещения. Выписка запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги в  МФЦ городского округа Семеновский, либо территориальном отделе администрации городского округа Семеновский в рамках межведомственного взаимодействия. Срок ответа по запросу 5 рабочих дней. При отсутствие сведений в МФЦ городского округа Семеновский заявитель предоставляет данную выписку самостоятельно;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее – выписка из ЕГРН). Данный документ запрашивается специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, путем направления межведомственного запроса в Росреестр Нижегородской области (межведомственный запрос 7 рабочих дней из них: подготовка и направление запроса 1 рабочий день, направление ответа на запрос 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу 1 рабочий день).  Заявитель оставляет за собой право представить данные документы самостоятельно. При отсутствии регистрации имущества в Росреестре заявитель предоставляет правоустанавливающий документ самостоятельно.

6) акт обследования жилого помещения (приложение 2);

7) отчет об оценке рыночной стоимости отчуждаемого жилого помещения;

8) предварительный договор по отчуждению жилого помещения;

9) соответствующий документ компетентного органа, подтверждающий разрешение на въезд в иностранное государство на постоянное место жительства, либо о постоянном проживании законного представителя вместе с совершеннолетним гражданином в иностранном государстве (виза, вызов на постоянное место жительства и др., при этом гостевая виза не является основанием для выдачи предварительного разрешения на совершение сделки с имуществом совершеннолетнего гражданина).

При совершении сделки с последующим приобретением жилого помещения на территории другого государства дополнительно предоставляются реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для зачисления на этот счет суммы, причитающейся совершеннолетнему гражданину от продажи жилого помещения.

Документы компетентных органов иностранных государств, разрешающие въезд на постоянное место жительства, содержащие соответствующие реквизиты, должны быть переведены на русский язык переводчиком, имеющим лицензию, и нотариально заверены.

2.6.2.9.
Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества в исключительных случаях, если этого требуют интересы подопечного, необходимы:

1) документы, установленные подпунктами 1— 7 пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента;

2) правоустанавливающие документы предоставляются заявителем в случае отсутствия регистрации имущества в Росреестре Нижегородской области. К правоустанавливающим документам относятся:
а) договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация и др.), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки;

б) акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

в) свидетельства о праве на наследство, выданные нотариусом;
г) решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций (если в ходе судебного процесса стороны пришли к мировому соглашению, правоустанавливающим документом будет мировое соглашение, утвержденное определением суда) (данный вид правоустанавливающего документа заявитель предоставляет самостоятельно).копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы);

3) копии выписок из ЕГРН на отчуждаемое жилое помещение, а также на земельный участок, если отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

4) медицинские и иные документы в соответствии  с пунктом 5 части 1 статьи 20 Федерального закона от 24 апреля 2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», подтверждающие необходимость проведения дорогостоящего лечения и т.п., а также документы, содержащие финансовое обоснование предстоящих затрат;

5) реквизиты расчетного счета для перечисления денежных средств для их последующего целевого использования в соответствии с предоставленными медицинскими и иными документами.

2.6.3.  Документы должны отвечать следующим требованиям:
- скреплены быть печатями, если это требование установлено законодательными актами;

- иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- документы должны быть на русском языке, либо иметь заверенный нотариально перевод на русский язык.
2.6.4. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной услуги.
Государственная услуга оказывается без взимания платы.

2.7. Запрещается требовать от заявителя
Запрещено требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственную услугу, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и государственных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и государственных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и государственных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и государственных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Основания для отказа в приеме документов

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

1) непредставление документов, необходимых для организации процесса предоставления государственной услуги;

2) представление не в полном объеме необходимых документов;

3) документы не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 2.7.9 Административного регламента;

4) содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении государственной услуги.

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:

1) заявитель, обратившийся с заявлением на предоставление государственной услуги, не относится к категории лиц, имеющих право на получение услуги;

2) заявление не соответствует интересам недееспособного совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина;

5) представление заявителем недостоверных или неверных сведений;

6) отсутствие документов при ответе на межведомственный запрос и отказ заявителя предоставить недостающие документы самостоятельно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Максимальный срок ожидания заявителем приема у специалиста, ответственного за оказание государственной услуги, при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

 государственная услуга

Прием заявлений осуществляется в помещении, приспособленном для работы с потребителями услуг:

- фасад здания должен быть оборудован вывеской с наименованием учреждения, вход оборудован крыльцом. Вход в административное здание должен быть оборудован пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов, в т.ч. инвалидов-колясочников; 
- прием заявителей специалистами осуществляется в занимаемых ими помещениях; 

- помещения обозначаются табличками с указанием номера кабинета, должности и фамилии лица, осуществляющего прием. 

Требования к месту ожидания заявителей: 

- места для ожидания должны быть комфортными для заявителей и обеспечены необходимой мебелью (стол, стулья), канцелярскими принадлежностями, стендами с информационно-справочными материалами (буклеты, справочники, плакаты);
- количество мест ожидания не может быть менее пяти;

- уполномоченные лица, ведущие личный прием, должны быть обеспечены личными идентификационными карточками или настольными табличками;
- рабочие места должностных лиц, осуществляющих регистрацию и учет поступивших обращений, должны быть оборудованы оргтехникой, в том числе копировальной, необходимыми канцелярскими принадлежностями, удобной для работы мебелью.
Помещение для приема граждан должно быть оборудовано необходимыми информационными, организационно-техническими и другими средствами, соответствующими оборудованием и мебелью:

-  кабинет с достаточным освещением;

- половые покрытия с исключением кафельных полов и порогов;

- современная оргтехника и телекоммуникационные средства (компьютер, и т.п.);

- стенд со справочными материалами и графиком приема;

- функционально удобная, подвергающаяся влажной обработке мебель (в кабинетах и холлах);
- периодическая печатная продукция социальной направленности (газеты, журналы и т. п.).
2.13. Требования к обеспечению доступности

 государственной услуги для инвалидов
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения и оказания им помощи;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и Административного регламента его выдачи»;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления государственной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.14. Показателями доступности и качества государственной услуги являются
1) оказание государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации;

2) соблюдение сроков предоставления государственной услуги, установленных Административным регламентом;

3) отсутствие жалоб на действия специалистов при предоставлении государственной услуги.
2.15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной услуги

 
Государственная услуга оказывается без взимания платы.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления государственной услуги, выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетних на территории городского округа Семеновский Нижегородской области:

- прием и регистрация заявлений о выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом, принадлежащим недееспособному или не полностью дееспособному гражданину, и документов специалистом сектора;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;

- рассмотрение заявлений по выдаче разрешений на совершение сделок с принадлежащим недееспособному или не полностью дееспособному гражданину, или отказе в выдаче разрешения;

- подготовка постановления администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособному совершеннолетнему гражданину, на территории городского округа Семеновский Нижегородской области;

- выдача заявителю результата услуги (постановление администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав принадлежащего совершеннолетнему недееспособному или не полностью дееспособному гражданину, на территории городского округа Семеновский Нижегородской области, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги).

3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении государственной услуги приводятся в блок-схеме в приложение 2 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Описание административных процедур.

3.3.1. Прием и регистрация заявлений о выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом, принадлежащим недееспособному или не полностью дееспособному гражданину.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение опекуна (попечителя), зарегистрированного на территории городского округа Семеновский, с предъявлением паспорта или документов, удостоверяющих личности, заявлений и документов необходимых для предоставления услуги:

- к специалисту сектора по адресу: Нижегородская область, г. Семенов, ул. Урицкого, д. 19 «А».

В целях всесторонней защиты имущественных прав совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, его интересы при совершении сделки должны представлять непосредственно опекуны (попечители).

Специалист, принимающий документы:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

2) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, на предмет полноты и соответствия представленных документов;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что документы соответствую требованиям пункта 2.7.9  Административного регламента;

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом (в том числе нотариально удостоверенные). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, принимающий документы, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна»;

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае, если заявление о выдаче разрешения на сделки с имуществом, принадлежащего недееспособному или не полностью дееспособному гражданину, было заполнено ненадлежащим образом, специалист, принимающий документы, обязан указать на ошибки, подлежащие исправлению, а также предоставляет заявителю возможность повторного написания заявления на месте.

В случае если заявителем был представлен не полный комплект документов, специалист, принимающий документы, обязан указать на конечный перечень недостающих документов и дать необходимые разъяснения получения данных документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Заявление регистрируется специалистом сектора в течение 1 рабочего дня с момента обращения заявителя к специалисту сектора. 

Критерием принятия решения о приеме заявления является наличие заявления гражданина о предоставлении государственной услуги и документов, предусмотренных Административным регламентом.

Способ фиксации результата административной процедуры по приему заявления - регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

Заявитель имеет право предоставить заявление с прилагаемыми документами самостоятельно в ходе личного приема, или с использованием Единого Интернет-портала государственных и государственных услуг Нижегородской области и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и государственных услуг (функций).

При обращении в электронной форме за получением государственной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления государственной услуги либо порядок выдачи документа. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных услуг согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и государственных услуг». 
3.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту сектора заявления с пакетом документов.

Специалист сектора проверяет представленный пакет документов и в случае отсутствия документов, в течение 1 рабочего дня со дня представления документов осуществляет подготовку межведомственного запроса в уполномоченные органы, участвующие в предоставлении государственной услуги.   

Критерием принятия решения о формировании и направлении в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений является отсутствие документа, необходимого для предоставления государственной услуги. Максимальный срок выполнения процедуры по формированию и направлению в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений в течение 1 рабочего дня со дня представления документов. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. Результат выполнения административной процедуры - получение от данных уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме документов (сведений), указанных выше. Специалист сектора получает и регистрирует полученные по системе межведомственного электронного взаимодействия необходимые документы или информацию в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

Заявитель вправе предоставить документы, получаемые по межведомственному взаимодействию самостоятельно.

При самостоятельном представлении заявителем соответствующих документов данное административное действие не осуществляется, специалист сектора переходит к исполнению следующей административной процедуры. 

3.3.3. Рассмотрение заявлений по выдаче разрешений на совершение сделок с имуществом, принадлежащим совершеннолетнему недееспособному или не полностью дееспособному гражданину.

Основанием для начала административной процедуры являются наличие зарегистрированного заявления и приложенного к нему полного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги.

Специалист, предоставляющий государственную услугу, в течение 3 рабочих дней рассматривает заявление и приложенный к нему полный комплект документов, осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги, рассматривает заявление и приложенные к нему копии документов на предмет соответствия заявленной просьбы интересам совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.

При выявлении обстоятельств, которые могут ущемить имущественные и жилищные права совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, а также в сложных ситуациях, требующих коллегиального решения, заявление с просьбой разрешить совершить сделку с имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина рассматривается на комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству совершеннолетних граждан с учетом сложившихся обстоятельств. Специалист сектора организует рассмотрение данного вопроса на заседании комиссии, оформляет протокол заседания.


3.3.4. Подготовка постановления администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги. 

После рассмотрения заявления и приложенного к нему комплекта документов специалист сектора готовит проект постановления администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги и передает его на согласование завидующему сектором по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних.

После согласования проект постановления администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных на территории городского округа Семеновский Нижегородской области либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги, направляется главе местного самоуправления городского округа Семеновский для подписания.

Критерием принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги является учет интересов заявителя в соответствии с требованиями по предоставлению услуги.

Результатом выполнения данного административного действия является постановление администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги. 

3.3.5. Выдача заявителю постановления администрации городского округа Семеновский о выдаче разрешения на совершение сделок с имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина либо письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой местного самоуправления городского округа Семеновский постановление администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги. 

Постановление администрации городского округа Семеновский о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина  либо уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги выдается под личную роспись заявителя. В случае отказа в выдаче разрешения одновременно заявителю возвращаются все документы (копии документов остаются у специалиста сектора) и разъясняется порядок обжалования решения.

Перед выдачей постановления (уведомления), постановление (уведомление) регистрируется в журнале регистрации заявлений.
Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении государственной услуги, не должен превышать 7 дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.
3.6. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.

Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляется посредством размещения информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте администрации городского округа Семеновский, в сети Интернет и с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и государственных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и государственных услуг (функций)».

3.7. Конфиденциальная информация, поступившая в сектор по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних в отношении совершеннолетнего недееспособных или не полностью дееспособных граждан, не подлежит разглашению. Специалисты, ответственные за прием и выдачу документов заявителям, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность и защиту конфиденциальной информации.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, принятием решений ответственными специалистами сектора по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется заведующим сектора.

4.2. Ответственные специалисты  сектора несут ответственность за:

- выполнение административных процедур в соответствии с Административным регламентом;

- несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- доступность информации, предоставляемой в ходе предоставления  государственной  услуги;

- за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям;

- все специалисты, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут административную, дисциплинарную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур. 

4.3. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами сектора положений настоящего Регламента. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заведующим сектором.

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста сектора. 


4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, 

А ТАК ЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении государственной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя заведующего сектором на действия (бездействия) специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги.

5.3. На действия (бездействие) заведующего сектором заявители вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы местного самоуправления городского округа Семеновский Нижегородской области (Нижегородская область, г. Семенов, ул. 1 Мая, д. 1).

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, государственными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, государственными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, государственными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, государственными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или органа, предоставляющего государственной услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления услуги;

9) приостановление предоставления услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, государственными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и государственных услуг».

5.5. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. 

5.5.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.3. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Семеновский, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Семеновский, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа и должностного лица, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, почтовый адрес и адрес электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действий (бездействий) органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, государственными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Администрация городского округа Семеновский отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо, принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

г) не выявление нарушений действующего законодательства при предоставлении государственной услуги и принятии по ней решения.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения..

5.8. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Решения и действия (бездействие) должностных лиц, нарушающие права заявителя на получение услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги.

Специалисты, осуществляющие прием заявлений и производство по заявлению, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдение сроков выполнения административных действий, входящих в их компетенцию. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной государственной услуги, несут ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту 

по предоставлению на территории городского округа 

Семеновский Нижегородской области государственной услуги 

Выдача предварительного разрешения

органом опеки и попечительства на

распоряжение имуществом совершеннолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного

гражданина
В орган опеки и попечительства

от _______________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________
Заявление о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
Прошу выдать предварительное разрешение на  _________________________ ________________________________________________________________________
(указать вид сделки в соответствии с пунктами 2.6.1.1 и 2.6.2.9 Административного регламента, вид имущества (жилое 
________________________________________________________________________
помещение, доля в праве на жилое помещение, земельный участок, доля в праве на земельный участок, транспортное
________________________________________________________________________
средство и т.д), адрес местонахождения имущества)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
при условии _____________________________________________________________



(подробно указать условия совершения сделки, подтверждающие отсутствие ущемления
________________________________________________________________________
прав совершеннолетнего гражданина»
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту 

по предоставлению на территории городского округа 

Семеновский Нижегородской области государственной услуги 

Выдача предварительного разрешения

органом опеки и попечительства на

распоряжение имуществом совершеннолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного

гражданина
	Утверждаю

___________________________________________________________________________
_____           ____________      /Ф.И.О./
«___» __________ 20___ г.




Акт обследования жилого помещения
________________________________________                                                                                            

(место проведения проверки, дата, время)                                                                                

Комиссия в составе:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	1.
	Сведения о совершеннолетнем недееспособном гражданине (ФИО, дата рождения, адрес регистрации и фактического проживания)
	

	2.
	Адрес жилого помещения, в котором проводилось обследование, собственники
	

	3.
	Жилищно-бытовые условия (площадь, качество дома кол-во комнат, подсобные помещения, этаж, предоставляемые удобства, водопровод, канализация, отопление и т.п.) 
	 

	4.
	Санитарно-гигиеническое состояние 
	

	5.
	Дополнительные сведения
	

	6.
	Заключение по акту проведения обследования  
	


Члены комиссии                __________________________         ___________________________





                   (подпись)


              (Ф.И.О.)

                                            __________________________     ___________________________





                   (подпись)


              (Ф.И.О.) 

 


     __________________________     ___________________________





                   (подпись)


              (Ф.И.О.) 




      __________________________     ___________________________





                   (подпись)


              (Ф.И.О.) 

С актом ознакомлены:       __________________________         _________________________





  
       (подпись)


              (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту 

по предоставлению на территории городского округа 

Семеновский Нижегородской области государственной услуги 

Выдача предварительного разрешения

органом опеки и попечительства на

распоряжение имуществом совершеннолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного

гражданина

БЛОК-СХЕМА ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

«Выдача предварительного разрешения органом опеки и попечительства на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина»
	Обращение заявителя, с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги


↓                       ↓
	Прием и регистрация заявления, с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги


	
	Принятие решения об отказе в приеме документов


                     ↓
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 


  ↓     
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги  




  ↓     
	Принятие решения о предоставлении или отказе 

в предоставлении государственной услуги


  ↓     
	Выдача заявителю постановления администрации г.о. Семеновский о разрешении на совершение сделок связанных с осуществлением имущественных прав совершеннолетних не дееспособных или не полностью дееспособных, или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги 


