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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СЕМЕНОВСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	08.04.2016
	№                  
	737


Об утверждении Положения об учете имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области, и ведении реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области, утвержденным решением Советом депутатов городского округа Семеновский Нижегородской области от 17.05.2012 № 39, Уставом городского округа Семеновский Нижегородской области и в целях совершенствования порядка учета муниципального имущества, системы управления и распоряжения муниципальным имуществом, администрация городского округа Семеновский п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемое Положение об учете имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области, и ведении реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области.

2. Признать утратившими силу постановления администрации городского округа Семеновский от 18.01.2012 № 12 «Об утверждении Положения об учете имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области, и ведении реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области» и  от 07.05.2015 № 1053 «О внесении изменений в  Положение об учете имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области, и ведении реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области». 
3. Общему   отделу  администрации  городского  округа Семеновский   (Храмова И.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Семеновский вестник» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Семеновский.

4.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.

	Глава администрации

городского округа
	
	                   Н.Ф.Носков


ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 

городского округа Семеновский

Нижегородской области
от 08.04.2016 № 737
Положение об учете имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области, и ведении реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области 
(далее - Положение)

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский  Нижегородской области, и ведения реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Семеновский Нижегородской области (далее - реестр), в том числе правила внесения сведений об имуществе в реестр, общие требования к порядку предоставления информации из реестра, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве муниципальному образованию городскому округу Семеновский, муниципальным учреждениям, муниципальным предприятиям и подлежащем учету в реестре.

1.2. Объектами учета в реестре являются:

- находящееся в муниципальной собственности городского округа Семеновский недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности городского округа Семеновский движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества, либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер установленный решением Совета депутатов городского округа Семеновский, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с действующим законодательством;

- муниципальные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию городскому округу Семеновский, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование городской округ Семеновский (далее - Правообладатель).

2. Содержание реестра 

2.1. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой и остаточной стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

· сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

- сведения о сделках с муниципальным имуществом.

2.2. В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой и остаточной стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - основания возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

· сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

- сведения о сделках с муниципальным имуществом.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию городского округа Семеновский, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования городского округа Семеновский в уставном (складочном) капитале в процентах.

2.3. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам юридических лиц.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию городского округа Семеновский, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование городского округа Семеновский является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных предприятий);

· среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных  предприятий).
Неотъемлемой частью реестра являются:

а) журнал учета документов, поступивших для учета муниципального имущества, в реестре (далее - журнал учета документов);

б) дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества в реестре и предоставляемые из него, сформированные по признакам отнесения указанного имущества к имуществу, составляющему казну, или принадлежности правообладателю (далее - дела);

в) журнал выдачи выписок из реестра.
Правила ведения журнала учета документов, журнала выписок из реестра и дел устанавливаются Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Семеновский.

2.4. Автоматизированной информационной системой ведения Реестра является программа БАРС-РЕЕСТР.
3. Порядок учета имущества и ведения реестра 

3.1. Ведение реестра осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Семеновский  (далее - Комитет).

Комитет обязан:

- обеспечивать соблюдение правил ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра;

· выдавать выписки из реестра.
3.2. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества в реестре, является выписка из реестра, содержащая реестровый и идентификационный номер муниципального имущества и иные, достаточные для идентификации имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.

Выписка из реестра является документом, необходимым для  осуществления полномочий собственника по совершению сделок с муниципальным имуществом.
3.3. Реестр ведется Комитетом на бумажных и электронных носителях и включает в себя:

- занесение в него объектов учета и данных о них;

- обновление данных об объектах учета;

- исключение их из базы данных при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета.

В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

3.4. Основанием для включения и исключения из реестра являются:

- федеральные законы и правовые акты Президента, Правительства Российской Федерации;

- правовые акты органов государственной власти Нижегородской области;

- распоряжения и постановления органов местного самоуправления городского округа Семеновский;

- вступившие в законную силу решения суда;

· договоры купли-продажи;

· распоряжения Комитета;

- иные законные основания.

3.5. Каждому объекту учета, включенному в реестр, присваивается реестровый номер. Реестровый номер является уникальным и повторно не используется.

3.6. Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Документы реестра хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

3.7. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра.

Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в Комитет в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

Для учета имущества в реестре юридическое лицо, имеющее на балансе муниципальное имущество, представляет в Комитет:

- заявление на прохождение процедуры учета имущества в реестре муниципальной собственности или заявление на внесение изменений в отношении объектов учета;

- сведения о муниципальном предприятии (учреждении) — карта учета муниципального имущества, имеющегося у правообладателя, по форме согласно приложению 1;
· перечень объектов недвижимого имущества, имеющихся у правообладателя, по форме согласно приложению 2;
· перечень объектов незавершенного строительства, имеющихся у правообладателя, по форме согласно приложению 3;
· перечень земельных участков, имеющихся у правообладателя, по форме согласно приложению 4;
· перечень движимого имущества (транспортные средства), имеющегося у правообладателя, по форме согласно приложению 5;
· перечень движимого имущества, имеющегося у правообладателя, по форме согласно приложению 6;

· перечень особо ценного движимого имущества, имеющегося у правообладателя, по форме согласно приложению 7;
- отчет об изменении данных об имуществе (поступление основных средств) по форме согласно приложению 8;
· отчет об изменении данных об имуществе (выбытие основных средств) по форме согласно приложению 9.

· перечень документов, подтверждающих приведенные  в картах учета данные о муниципальном имуществе согласно приложению 10.

Документы, обозначенные в приложении 10, представляются в Комитет при первоначальном прохождении процедуры учета. В дальнейшем представляются только документы, подтверждающие изменения данных об этих объектах учета.

3.8. Комитет осуществляет контроль полноты, достоверности и своевременности представления правообладателями сведений к учету муниципального имущества, принадлежащего им на соответствующем вещном праве.

Для обеспечения осуществления контроля правообладатели, имеющие муниципальное имущество, ежегодно в срок до 1 апреля по состоянию на 1 января текущего года представляют в Комитет на бумажном и электронном носителях надлежащим образом оформленные обновленные сведения согласно приложениям 1-9 к настоящему Положению.

3.9. Сведения о создании муниципальным образованием городским округом Семеновский муниципальных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования  в юридических лицах вносятся Комитетом в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных  предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в Комитет в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.
 3.10. В случае ликвидации или прекращении процедуры банкротства  юридического лица, являющегося правообладателем, Комитет  в течение в 2-х недельный срок после получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц исключает правообладателя из реестра и вносит изменения в Раздел 3.
3.11. Имущество, находящееся в муниципальной собственности, не закрепленное за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, составляет Муниципальную имущественную казну городского округа Семеновский (далее Казна).

3.12. В отношении объектов  Казны  сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием городского округа Семеновский имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменение сведений об объектах учета.

Копии указанных документов предоставляются в Комитет в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения сведений или прекращения права муниципального образования  на имущество (изменения сведений об объекте учета) правообладателями объектов Казны, а также должностными лицами органов местного самоуправления городского округа Семеновский, ответственными за оформление соответствующих документов.

3.13.Комитет при наличии документально подтвержденных данных о передаче муниципального имущества правообладателю, не представившему вышеуказанные документы для внесения в реестр, а также в отношении земельных участков, находящихся на территории городского округа Семеновский, имеет право в одностороннем порядке включить в реестр объекты учета с присвоением временных реестровых номеров. После получения свидетельства о регистрации права собственности городского округа Семеновский на объекты недвижимости, реестровый номер становится постоянным.  

3.14. После поступления письменных заявлений и документов, указанных в пункте 3.7 настоящего положения, Комитет в течение 20 календарных дней с даты регистрации заявлений проводит экспертизу данных документов и устанавливает подлинность и полноту сведений, необходимых для их внесения в соответствующие разделы реестра.

По результатам экспертизы Комитет вносит сведения об объекте учета в реестр или отказывает во внесении сведений об объекте учета в реестр - в случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности муниципального образования городского округа Семеновский, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр.

В этом случае Комитет письменно сообщает правообладателю об отказе включения в реестр сведений об объектах учета с указанием причин.

Данный отказ Комитета может быть обжалован правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

IV. Порядок предоставления информации из реестра 

4.1. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестре, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестра.
4.2. Бесплатно предоставляется информация из реестра органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти Нижегородской области, судам, арбитражным управляющим, временным управляющим, правоохранительным органам, органам, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам местного самоуправления и правообладателям.

4.3. Предоставление информации иным юридическим и физическим лицам осуществляется  за  плату, в размере 200 рублей за информацию об одном объекте учета на соответствующую дату при представлении копии документа, подтверждающего оплату, а также:

- для юридических лиц - ходатайства и копий документов, заверенных надлежащим образом, подтверждающих регистрацию юридического лица и полномочия его представителя;

- для физического лица — заявления и документов, удостоверяющих личность.

4.4. Плата за предоставление информации из реестра подлежит перечислению в доход местного бюджета в полном объеме.

4.5. Предоставление информации об объектах учета осуществляется в виде выписок из реестра, форма которых устанавливается Комитетом, или ответа на запрос при отсутствии данных в реестре, в 10-дневный срок со дня поступления  запроса. Плата за информацию об отсутствии в реестре сведений об имуществе, которое не учтено в реестре не взимается.
4.6. Отказ в предоставлении информации  об объектах  учета  может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
V. Заключительные положения 

5. 1. Реестр на электронных носителях хранится в Комитете постоянно.

5.2. Правообладатели, органы местного самоуправления городского округа Семеновский и иные органы и (или) организации в соответствии с законодательством Российской Федерации  несут ответственность за: 

- непредставление или ненадлежащее представление сведений об имуществе муниципальной собственности городского округа Семеновский, либо представление недостоверных и (или) неполных сведений о нем в Комитет;
- нарушение сроков представления информации, установленных настоящим Положением.
Приложение  1
к Положению об учете имущества,

находящегося в муниципальной собственности

городского округа  Семеновский

 Нижегородской области, и

 ведении реестра имущества,

находящегося в  муниципальной

собственности городского округа Семеновский

Нижегородской области 

Реестровый номер __________________

от «____»________г.

КАРТА УЧЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, ИМЕЮЩЕГОСЯ У ПРАВООБЛАДАТЕЛЯ 

	№ п/п 
	Наименование данных об объекте учета на 01.01.20__ года 
	Характеристика данных 

	1. 
	Реквизиты и основные данные правообладателя  
	

	
	Полное наименование, ОКПО 
	

	
	Юридический адрес/ адрес местонахождения, ОКАТО 
	

	
	Зарегистрировано (регистрационный номер, когда, кем  - на основании свидетельства, выданного органами регистрации юридических лиц)
	

	
	Дата утверждения Устава (положения)
	

	
	Вышестоящий орган, ОКОГУ 
	

	
	Основной вид деятельности, ОКВЭД 
	

	
	Телефон, факс 
	

	
	Фамилия, имя, отчество руководителя 
	

	
	Форма собственности, ОКФС 
	

	
	Организационно-правовая форма, ОКОПФ 
	

	
	Идентификационный номер налогоплательщика 
	

	
	Стоимость основных фондов, первоначальная/остаточная (тыс.руб.)
	

	
	Стоимость чистых активов (тыс.руб).
	

	
	Среднесписочная численность персонала 
	

	
	Уставный ( фонд) капитал (тыс.руб.).
	

	2. 
	Состав объекта учета 
	

	2.1


	Недвижимость:

- объекты недвижимости (по перечню объектов недвижимости - приложение 2), стоимость первоначальная/остаточная  (тыс.руб.)
	

	
	- объекты незавершенного строительства (по перечню объектов незавершенного строительства - приложение 3), балансовая  стоимость (тыс.руб.)
	

	
	- земельные участки (по перечню земельных участков – приложение 4) первоначальная стоимость/кадастровая стоимость (тыс.руб.)
	

	2.2 
	Движимое имущество:

- движимое имущество — транспортных средств (по перечню движимого имущества – приложение 5), первоначальная/остаточная стоимость  (тыс.руб.):

-иное движимое имущество (по перечню движимого имущества – приложение 6), первоначальная/остаточная стоимость (тыс.руб.) 

-особо ценное имущество, (по перечню движимого имущества – приложение 7), первоначальная/остаточная стоимость (тыс.руб.)
	

	
	Нематериальные активы, первоначальная, остаточная стоимость (тыс.руб.)
	

	
	Акции, закрепленные в муниципальной

собственности (% в УК)
	

	3. 
	Обременение объекта учета 
	

	3.1
	Годовая арендная плата, подлежащая перечислению в местный бюджет/ перечислено в местный бюджет (тыс.руб.)
	

	3.2
	Сумма залога / дата окончания залога (тыс.руб./дата)
	

	3.3
	Иное в соответствие с договором иного обременения ( доверительное управление, арест  и др.) (тыс.руб.)
	

	4. 
	Доходы от использования 
	

	4.1
	Часть прибыли, перечисленной в соответствии с уставом в местный бюджет (тыс.руб.)
	

	4.2
	Иные доходы, перечисленные в местный бюджет (тыс.руб.)
	


Директор

Главный бухг