УТВЕРЖДАЮ
Исполняющий обязанности 

Главы местного самоуправления 

городского округа  Семеновский
                               
   А.Г.Песков 
                                                                                          18.12.2018
ОТЧЕТ
о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела в 

секторе по делам архивов администрации  городского округа Семеновский» 

за 2018 год

	№

п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Плановые показатели
	Отчетные показатели
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	1.1
	Физико-химическая и техническая обработка дел (подшивка дел)
	ед.хр.
	20
	23
	

	1.2
	Создание страхового фонда
	ед.хр.
кадр
	1
1624
	-
	

	1.3
	Картонирование дел
	ед.хр.
	100
	2284
	

	1.4
	Проверка наличия 
	
	
	
	

	1.4.1
	дел на бумажной основе 
	фонд
ед.хр.
	1
488
	2
94
	

	1.4.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.3
	страхового фонда
	кадр
	
	
	

	1.4.4
	не оказалось в наличии (необнаруженные дела)
	ед. хр.
	
	
	

	1.5
	Выявление ОЦД
	ед.хр.
	60
	60
	

	2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	

	2.1.1
	управленческой документации постоянного хранения
	ед.хр.
	1284
	1404
	

	2.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	1
	

	
	
	ед.учета
	
	1
	

	2.1.6
	документов личного происхождения 
	усл.дело
	
	
	

	
	
	документ
	
	
	

	2.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	20
	16
	

	2.1.8
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	в том числе – прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций

	
	количество организаций
	организация
	
	3
	

	
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	
	

	
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	16
	

	
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	


	2.2
	Утверждение (согласование) описей дел организаций
	
	

	2.2.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	100
	842
	

	2.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	1
	

	
	
	ед.учета
	
	1
	

	2.2.6
	документов по личному составу
	ед.хр.
	50
	619
	

	2.3
	Упорядочение дел на договорной основе
	
	

	2.3.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	20
	15
	

	2.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	20
	43
	

	2.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел

	2.4.1
	комплексные
	ознакомление
	
	
	

	2.4.2
	тематические
	ознакомление
	
	
	

	2.4.3
	контрольные
	ознакомление
	
	
	

	2.5
	Проведение семинаров
	
	
	
	

	2.5.1
	количество семинаров
	семинар
	1
	-
	

	2.5.2
	количество слушателей
	человек
	
	
	

	2.6
	Согласование 
	
	
	
	

	2.6.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	4
	25
	

	2.6.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	
	
	

	2.6.3
	положений об ЭК организации
	положение
	
	
	

	2.6.4
	положений об архиве организации
	положение
	
	
	

	2.7
	Заключение договоров о передаче документов постоянного хранения юридических и физических лиц в собственность муниципального образования
	договор
	
	
	

	3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и

другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.3
	фотодокументов 
	ед.хр.
ед.учёта
	
	
	

	3.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
ед.учёта
	
	
	

	3.1.5
	видеодокументов
	ед.хр.
ед.учёта
	
	
	

	3.1.6
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов
	

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов
	
	

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	488
	11
	

	3.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	85
	

	3.4
	Каталогизация в традиционном виде 
	карточка
	
	
	

	3.5
	Ведение тематических БД
	ед.хр.
запись
	
	
	

	3.6
	Оцифровка архивных документов
	ед.хр.
лист
	2
250
	-
	

	в т.ч.
	оцифровка ОЦД
	ед.хр.
	2
	-
	

	3.7
	Перевод описей в электронный вид
	
	
	
	

	3.7.1
	количество оцифрованных описей
	опись
ед.хр.
	6
753
	6
754
	

	3.7.2
	размещение описей в сети интернет
	опись
	6
753
	6
754
	

	3.8
	Составление исторических справок
	справка
	1
	2
	

	3.8.1
	внесение исторических справок в ПК «АФ»
	справка
	1
	3
	

	4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	4.1
	Проведение информационных мероприятий 

	
	количество информационных мероприятий (архив как головная организация – пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.3, 4.1.4, 4.1.6, 4.1.7, 4.1.8  суммировать с пунктом 4.1.5)
	информ. мероприятие
	1
	-
	

	в т.ч.
	по заданию органов государственной власти и местного самоуправления
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	общее количество участников информационных мероприятий (суммировать пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.4, 4.1.5.)
	человек
	
	
	

	4.1.1
	Проведение выставок
	выставка
	
	
	

	
	количество посетителей
	человек
	
	
	

	4.1.2
	Проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	экскурсия
	
	
	

	
	количество экскурсантов
	человек
	
	
	

	4.1.3
	Подготовка и издание

	
	сборников документов
	сборник
объем п.л.
	
	
	

	
	электронных изданий
	диск
файл
	
	
	

	4.1.4
	Проведение конференций, школьных уроков, круглых столов, встреч с общественностью и др.
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	количество участников
	человек
	
	
	

	4.1.5
	Доклады и лекции, озвученные на мероприятиях сторонних организаций 
	доклад
	
	
	

	
	количество слушателей на мероприятиях, проведенных другими организациями
	человек
	
	
	

	4.1.6
	Публикации в СМИ (в газетах, на сайте и тд)
	статья
	1
	-
	

	4.1.7
	Радиопередачи (радиоинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.8
	Телепередачи (телеинтервью)
	передача
	
	
	

	4.2
	Работа читального зала
	
	
	
	

	4.2.1
	Количество пользователей 
	пользователь
	
	7
	

	в т.ч.
	граждан иностранных государств
	пользователь
	
	
	

	4.2.2
	Количество посещений
	посещение
	
	29
	

	в т.ч.
	гражданами иностранных государств
	посещение
	
	
	

	4.3
	Выдача документов 
	
	2000
	7019
	

	4.3.1
	количество ед.хр., выданных пользователям в читальные залы
	ед.хр.
	
	157
	

	4.3.2
	количество ед.хр., выданных во временное пользование по запросам сторонних организаций
	ед.хр.
	
	5
	

	4.3.3
	количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива
	ед.хр.
	
	6857
	

	4.4
	Тематические запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	100
	280
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	
	17
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	1
	

	в т.ч.
	генеалогических запросов
	запрос
	
	1
	

	4.5
	Социально-правовые запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	1200
	1475
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	
	438
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	
	

	в т.ч.
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	1241
	

	в т.ч.
	исполнено в установленные законодательством сроки
	запрос
	
	1475
	

	4.6
	Количество посещений сайта 
	посещение
	
	
	

	4.7.
	Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»
	информация
	4
	-
	

	5. Развитие и укрепление материально-технической базы 

	5.1
	Выделение помещений
	кв.м.
	
	
	

	5.2
	Ремонт помещений 
	кв.м.
	
	
	

	5.3
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.4
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.5
	Установка (ремонт) систем автоматического пожаротушения
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.6
	Установка или замена
	
	
	
	

	5.6.1
	окна
	шт.
	
	
	

	5.6.2
	двери противопожарные
	шт.
	
	
	

	5.6.3
	стеллажи металлические
	_шт._

пог.м.
	60/
	71/583,2
	

	5.6.4
	шкафы металлические
	_шт._

пог.м.
	
	
	

	5.6.5
	радиаторы отопления
	шт.
	
	
	

	5.6.6
	осветительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.6.7
	контрольно-измерительные приборы
	шт.
	
	10
	

	5.7
	Стеллажи
	
	
	
	

	5.7.1
	прирост протяженности архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.7.2
	замена архивных полок 
	пог.м.
	425
	583,2
	

	5.8
	Огнетушители
	шт.
	
	
	

	5.8.1
	новые
	шт.
	
	
	

	5.8.2
	перезарядка
	шт.
	3
	3
	

	5.9
	Приобретение архивных коробок
	шт.
	150
	150
	

	6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры 

и материально-технического оснащения

	6.1
	Наличие ЛВС, с указанием количества рабочих мест
	шт.
	
	
	

	
	Количество компьютеров, объединенных в локальную сеть
	шт.
	
	2
	

	6.2
	Наличие компьютеров/серверов, всего 
	шт.
	
	2
	

	
	Приобретено компьютеров/серверов в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.3
	Наличие принтеров А4/А3/А1, всего
	шт.
	
	1
	

	
	Приобретено принтеров А4/А3/А1 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.4
	Наличие сканеров А4/А3/А2+, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено сканеров А4/А3/А2+ в отчетном периоде
	шт.
	
	1
	Визуализатор ViAr-40S

	6.5
	Наличие ксероксов, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.6
	Наличие МФУ А4/А3/А0, всего
	шт.
	
	1
	

	
	Приобретено МФУ А4/А3/А0 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.7
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	шт.
	
	2
	

	6.8
	Тип подключения к сети Интернет:
	
	
	
	

	6.8.1
	Постоянное подключение (локальная сеть, оптическое волокно и т.п.)
	да/ нет
	да
	2
	

	6.8.2
	Высокоскоростное коммутируемое подключение (ADSL-модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.3
	Коммутируемое подключение с использованием телефонной линии (модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.4
	Беспроводное подключение (Wi-Fi, радиомодем, 3G-модем, спутниковый канал и т.п.)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.5
	Подключение отсутствует
	да/ нет
	
	
	


Пояснительная  записка

  к  отчету
о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела в 
секторе по делам архивов администрации городского округа Семеновский» 

за  2018 года
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
1.1. Подшито: 
- РПУ Комбинат бытового обслуживания населения  3 ед. хр.

- Семеновский фанерный завод — 2 ед. хр.

· ТОО НХП «Керженец» - 1 ед. хр.

· администрация Успенского сельсовета -1 ед.хр.

· Администрация Беласовского сельсовета - 1 ед. хр.

                                                             _______________

                                                                            8 ед. хр. 


Реставрация документов, (подклейка листов)

- ПК им. Мичурина  - 6 ед.

- СПК им. Тимирязева — 2 ед.хр.

- Семеновский Коммерческо-посреднический торговый центр -3 ед.хр.

  - Фанерновское ТПП — 4 ед. хр.                              _______________________

                                                                                             15 ед. хр.

                                                                                           ИТОГО: 23 ед. хр.
1 .3 Закартонированы документы  следующих   фондов

-  Семеновский  Исполнительный Комитет городского Совета народных депутатов -  422 ед.хр.

- Семеновский  Исполнительный Комитет районного Совета народных депутатов  - 171 ед.хр.

  -  администрация Боковского сельсовета — 332 ед.хр.
· администрация Пафнутовского сельсовета -370 ед.хр.

· АО «Ильино-Заборское»- 26 ед.хр.

· ГБУЗ НО «Семеновская ЦРБ» -15 ед. хр.
· КУМИ -   653 ед. хр.

· ТИК- 6 ед.хр.

· администрация Тарасихинского сельсовета — 7 ед.хр.                   

· ГУ НО «Семеновский
 спецсемлесхоз» - 4 ед. хр.

· __администрация Беласовского сельсовета — 7 ед.хр.

· администрация Ильино-Зпаборского сельсовета — 41 ед.хр.

· администрация Малозиновьесвкого сельсовета — 9 ед.хр.

· администрация Хахальского сельсовета — 5 ед.хр.

· администрация Ивановского сельсовета — 4 ед.хр.

· администрация Медведевского сельсовета — 32 ед.хр.

· Администрация Огибновского сельсовета — 7 ед.хр.

· ГКУ «Центр занятости населения» - 4 ед. хр.

· ГУ ПФ РФ по городскому округу Семеновский — 7 ед. хр.

· администрация Шалдежского сельсовета — 33 ед.хр.

· Отдел экономики и прогнозирования - 17 ед.хр.

· Отдел ЖКХ и жилищной политики — 5 ед.хр., 

· Управление сельского хозяйства и природопользования-5 ед. хр.

· АО «Хохломская роспись — 16 ед. хр.

· сектор по делам архивов — 3 ед.хр.

· АНО «Редакция газеты Семеновский вестник»- 11 ед.хр.

· Совет депутатов городского округа Семеновский -16 ед. хр.

       -  администрация городского округа Семеновский 30 ед.хр.
       -   отдел по спорту и молодежной политике- 26 ед. хр.
                                          _________________

                                                             ИТОГО — 2284 ед.хр.
1. 4 . Проведена проверка наличия

- Р-61 Детский сад № 12  за период 1957-2000гг. - 12 ед.хр.
-Р-1 Исполнительный Комитет Семеновского городской Совет народных депутатов за период 1938-1992гг.  - 82 ед. хр

                                                                            _________________
2 ф/94 ед. хр.
1.5. Выявлено ОЦД
 - ф. № Р -317 Совет депутатов за период 2012-10 ед.хр.

- ф. Р -310 администрация го Семеновский за период 2012- 50 ед.хр и поставлены на учет в  ПК «АФ»

                                                                                             ____________

                                                                                           60 ед.хр.
2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами
  2.1.1 Прием документов
	№№

п/п
	Наименование организаций
	Кол-во дел УД 

(пост.хр.)
	Годы
	Кол-во дел

по л/с
	Годы
	Примеч.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Боковской территориальный отдел
	4

5
	1986,

1988,

1989

2012
	
	
	

	2. 
	Детский комбинат № 3
	
	
	2
	1980-1986
	ликвид

	3. 
	ООО                                                                                         «МеталСтройСфера»
	
	
	4
	2011-

2015
	ликвид

	4. 
	Территориальная избирательная комиссия 

администрации городского округа Семеновский
	6
	2012-2014,

2016
	
	
	

	5. 
	Тарасихинский территориальный отдел
	7
	2012
	
	
	

	6. 
	ГБУ НО «Семеновский спецсемлесхоз»
	4
	2006-2007
	
	
	

	7. 
	Беласовский территориальный отдел
	7
	2012
	
	
	

	8. 
	Ильино-Заборский территориальный отдел
	41
	1991-2013
	
	
	

	9. 
	Малозиновьевский территориальный отдел
	9
	2012-2013
	
	
	

	10. 
	Хахальскийский территориальный отдел
	5
	2012
	
	
	

	11. 
	Ивановский территориальный отдел
	4
	2012
	
	
	

	12. 
	Сухобезводнинский

территориальный отдел
	43
	1999-

2012
	
	
	

	13. 
	Медведевский территориальный отдел
	3
	2012
	
	
	

	14. 
	Пафнутовский территориальный отдел
	7
	2012
	
	
	

	15. 
	ГКУ«Центр занятости населения города  Семенова»
	4
	2007
	
	
	

	16. 
	Огибновский территориальный отдел
	7
	2012
	
	
	

	17. 
	 ГУ УПФ РФ по городскому округу Семеновский
	7
	2002
	
	
	

	18. 
	Семеновский районный суд 
	10
	1978-2002
	
	
	

	19. 
	Шалдежский территориальный отдел
	33
	2009-

2013
	
	
	

	20. 
	Отдел культуры 
	12
	2011-2012
	
	
	

	21. 
	Отдел экономики и прогнозирования 
	17
	2012
	
	
	

	22. 
	отдел архитектуры и градостроительства
	31
	2012-2013
	
	
	

	23. 
	Отдел ЖКХ и жилищной политики
	5
	2012
	
	
	

	24. 
	Управление сельского хозяйств и природопользования
	5
	2012
	
	
	

	25. 
	Управление финансов
	30
	2008-2012
	
	
	

	26. 
	АО Ильино-Заборское
	36
	2001-2012
	
	
	

	27. 
	МУК «Историко-художественный музей»
	26
	1990-2013
	
	
	

	28. 
	АО «Хохломская роспись»
	16
	2008-2012
	
	
	

	29. 
	ГБУЗ НО «Семеновская ЦРБ»
	15
	2006-2007
	
	
	

	30. 
	Сектор по делам архивов
	3
	2015
	
	
	

	31. 
	Управление образования
	239
	2007-2013
	
	
	

	32. 
	КУМИ
	653
	2012
	
	
	

	33. 
	ОАО «Семеновская льносеменоводческая станция»
	
	
	4
	1989-2006
	Ликвид.

	34. 
	АНО «Редакция газеты «Семеновский вестник»
	11
	2012-2015
	
	
	

	35. 
	Совет депутатов
	16
	2012
	
	
	

	36. 
	Администрация городского округа Семеновский
	57
	2012
	
	
	

	37. 
	Детский сад № 12
	
	
	6
	1989-1990
	(после переработки описей, не стояли на учете)

	38. 
	Отдел по спорту и молодежной политике
	26
	2012-2014
	
	
	

	
	Принято от организаций
ИТОГО
	1404
	
	16
	
	


За   2018 году было принято документов от 3-х ликвидированных организаций в количестве 10 ед. хр. +6 ед.хр. не стоящих на учете   = 16 ед. хр. (ЛС).

2.1.5 Принят на хранение в Диск - DVD, в формате mp-4 видеосюжет «Сектора по делам архивов администрации городского округа Семеновский» от 18 марта 2016 г. - 1 ед. хр/ 1 ед. учета.
2.2.1. Утверждение (согласование) описей дел
	№№

п/п
	Наименование организаций
	Кол-во дел УД
(номер описи)
	Годы
	Кол-во дел

по л/с 
(номер описи)
	Годы
	Примеч.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Семеновский районный суд
	150

(оп.3г.д)

25

(оп.4 уг.д)

4 (оп.1)

34 (оп.5) 

12 (оп.6)

15 (оп.8)


	2015

2015

2015

2001-2010

2003-2010

2009-2011
	
	
	

	2. 
	Семеновская районная прокуратура
	33

(оп.1)


	2016
	
	
	

	3. 
	ГБПОУ «СИХТ»
	2(оп.1)

7 (оп.1)

10 (оп.5)
	1981,1984

2000-2011

2013-2017
	10 (оп.2)

121

 (оп.3 л.д.студ.очн)

10 (оп 3 л.д. корп 4)

189 (оп.6 (л.д. студ.заочн.)
72 (оп.6 (л.д. студ.заочн.)

30 (оп.4 л.д. cотрудн)
	2016

2013-2017

2013-2016
1999-2008
2015-2017

2017

	

	4. 
	ООО «МеталСтройСфера»
	
	
	4 (оп.2)
	2011-2015
	

	5. 
	Отдел культуры администрации городского округа Семеновский
	13 (оп1)
	2017
	11

11
	2016

2017
	

	6. 
	Сектор по делам архивов
	2 (оп.1)

5 (оп.1)
	2015

2016
	
	
	

	7. 
	АО «Хохломская роспись»
	1

3
	2014

2015
	32
	2015
	

	8. 
	Отдел ЖКХ и жилищной политике
	9
	2015
	
	
	

	9. 
	ГБУ НО «Семеновский спецсемлесхоз»
	1
	2015
	4
	2015
	

	10. 
	ООО «Успенское»
	7
	2014-2015
	6
	2014-2015
	

	11. 
	ОА «Ильино-Заборское»
	4
	2015
	3
	2015
	

	12. 
	отдел архитектуры и градостроительства
	38
	2015
	
	
	

	13. 
	Управление образования
	3

52
	2013-2014

2015
	1

19
	2014

2015
	

	14. 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	383
	2015
	
	
	

	15. 
	Отдел по спорту и молодежной политике


	11
	2015
	10
	2011-2015
	

	16. 
	ОАО «Семеновская льносеменоводческая станция»
	
	
	4
	1989-2006
	

	17. 
	 Отдел государственной статистики в г. Н.Новгороде (г. Семенове)
	12
	2015
	
	
	

	18. 
	ГБУЗ «Семеновская ЦРБ»
	6
	2015
	80
	2015
	

	19. 
	СПК «Огибновский»
	
	
	2
	2014-2015
	

	
	Итого
	842
	
	619
	
	


2.2.5. Утверждена опись видеодокументов (1 ед.хр. опись № 2) за 2016 год фонда Сектор по делам архивов
2. 3.1. и  2.3.2  упорядочение дел на договорной основе:
	
	Наименование организаций
	Кол-во дел УД
(номер описи)
	Годы
	Кол-во дел

по л/с 
(номер описи)
	Годы

	1
	АО «Хохломская роспись»
	1

3
	2014

2015
	32
	2015

	2
	ООО «Успенское»
	7
	2014-2015
	6
	2014-2015

	3
	ОА «Ильино-Заборское»
	4
	2015
	3
	2015

	4
	СПК «Огибновский»
	
	
	2
	2014-2015

	
	итого
	15
	
	43
	


2.6.1. Согласовано  23  номенклатуры дел на 2018 год
1. Семеновский районный суд ;
2. Семеновская городская прокуратура;
3. Медведевский территориальный отдел городского округа Семеновский;

4 .Тарасихинский территориальный отдел городского округа Семеновский  

5. Малозиновьевский территориальный отдел городского округа Семеновский

6 . Ивановский территориальный отдел городского округа Семеновский

7. Хахальский территориальный отдел городского округа Семеновский

8. Огибновский территориальный отдел городского округа Семеновский 

9.Боковской территориальный отдел городского округа Семеновский 

10.Беласовский территориальный отдел городского округа Семеновский

11. Ильино-Заборский территориальный отдел городского округа Семеновский 

12. Шалдежский территориальный отдел городского округа Семеновский  

13. Пафнутовский территориальный отдел городского округа Семеновский 

14. Управление образования администрации го Семеновский 

15. Управление сельского хозяйства администрации го Семеновский 

16. КУМИ администрации го Семеновский;

17.  МБУ ДО «Детская музыкальная школа им. И.Т.Шестерикова» 

18.отдел экономики и прогнозирования администрации городского округа Семеновский;
19. Сектор по делам архивов администрации го Семеновский 

20. МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Семеновский»                            
21. сектор по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних 

22. администрации городского округа Семеновский
23. Сухобезводнинский территориальный отдел городского округа Семеновский;

Согласовано  2  номенклатуры дел на 2019 год
1. Управление образования администрации го Семеновский

2. отдел экономики и прогнозирования администрации городского округа Семеновский
3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА
3.3.1 Проведена переработка   фонда документы по личному составу и перевод их в постоянного хранение (по личному составу) с включением в опись по 1 ед.хр. старые описи:

· Исполнительный Комитет Семеновского городской Совет народных депутатов за период 1938-1953 — 11 ед. хр.________________________
                                                                 Итого: 11 ед. хр.
3.3.4. переработка описей по личному составу:
- Р-61 Детский сад № 12 за 1957-2000гг— 14 ед. хр. ; 

20. Р-1 Исполнительный Комитет Семеновского городской Совет народных депутатов 

1954-1992 — 71 ед. хр.
                                              ___________________________________________

                                                         Переработка описей дел (Л/С) ИТОГО:  85 ед.хр.
3.7.1. и 3.7.2. перевод описей в электронный вид , оцифрованных и размещенных в сети интернет на сайт- станице 
- фонд .№ Р- 26 администрации Малозиновьевского сельсовета

 оп. № 1 за период 1936-2011 — 298 ед.

        оп. № 2 за период 1947-2011- 61ед.,

        оп. № 3 за период 1960-2011 — 30ед.

         оп. № 4 за период 1934-2008- 301 ед. ;

- фонд № 16 артель им Калинина оп. № 1 за период 1940-1954гг. -50ед.;

- фонд  № Р-17 Больше -Чамровская промартель им. В.П.Чкалова оп. № 1 за период 1940-1950 гг. - 14 ед.                                                 __________________
ИТОГО:  3 фонда /6 описей / 754 (ед.)заголовка
3.8 Составлена с дополнением 2 исторических справок

-  ф.  Р-61 Детский сад № 12  -

-  ф. Р-340 ОАО «Семеновская льносеменоводческая станция»
3.8.3.Внесено 3 исторических справки в ПК АФ на фонды:

 -   Р-61 Детский сад № 12

-   Р-338  ООО «МеталСтройСфера»

 -  Р-340 ОАО «Семеновская льносеменоводческая станция»
4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
 Оказана помощь  ГКУ ГАрх АДНО в составлении аннотации к фото по Семеновскому району колхоз Свердлова, Жданова, Верный путь, И-Заборское, Хохлома и общие по г.Семенов.
4.2. Работа читального зала  (Читальный зал отсутствует)

за  2018 год было
4.2.1. количество пользователей 7 (1+2+1+3)

4.2.2. Всего 29  посещений читального зала (6+5+15+3):

1- работник СИХТ (6 посещение) использовано 10 ед. хр фонда: ф. № Р- 334 ГБОУ  НПО "Профессиональное училище № 59" для составления реестра полученных дипломов

2 работник Управления образования (5 посещение) фонд Р-61 Детский сад № 12, 

ф. Р- 138 МОУ Никитинская  основная общеобразовательная школа                                                                    

ф. № Р- 227  МОУ Олониховская основная общеобразовательная   школа                                                                 

ф. № Р- 124 МОУ Светловская  основная общеобразовательная школа                                                                    

ф. № Р 147 МОУ Богоявленская основная общеобразовательная школа

 ф. № Р-324 МБОУ Зименковская общеобразовательная школа                                                                            

ф. № 335 МБОУ вечерняя (сменная) общеобразовательная школа г.Семенова                                                           (книги выдачи аттестатов) 

использовано 11 ед. хр.                                                                               

1- работник ПФ, проведено 15 проверок (социально-правового характера: использованы документы по фондам использовано 131 ед. хр.

ф. № 177 ОАФПК им. Мичурина

ф. № 305 ООО «Сельский строитель»

ф. № 79 СП-3 АОСК «Борстрой»

ф. № 11 Аптека №с310

ф. № 95 ОАО «Семар»

 ф. 113 ОАО "Семеновское РСУ " Нижегородгражданстрой                                                                          

ф. 125 МУП "Тепловые сети"                                                                                                   

ф. 55 АООТ «Семеновский леспромхоз»

ф. 253 СПК «Смена»                                           

4.3.1. Выдано 157 (10+11+131+5) ед. хр. пользователям  в читальный зал   (131 ед. хр. ПФ)

4.3.2. Дела выданных во временное пользование по запросам лиц сторонних организаций (работникам отделов администрации)  3 пользователя , 3  посещения, выдано 5 ед.хр.. 

4.3.3.  6857 ед.хр., выданных  сотрудникам архива при составлении справок

  Исполнение запросов за   2018 год.

4.4. Тематического характера (выписки из распоряжений администрации района  и решения Городского Совета о выделении земельных  участков, выписки из похозяйственных книг о дате рождения или смерти,  учеба, нотариальные) 
 Поступило в 2018г. с учетом 2017: 283 запросов , 

в т.ч. 

- поступило в 2018 г- 265  запросов

 -  перешедших  с 2017 года — 18 запросов  
- 3 запроса не исполнено,
- 17 запроса в электронном виде.

- 1 запросов от иностранных граждан  (Украина), генеалогический -1 запрос.

 Исполнено за   2018 года 280 запросов, из них 217 запросов положительного ответа, 3  запроса  не исполнены. 
4.5. Социально- правового характера:

Поступило в 2018 г.:  1475 запросов
в т.ч. 
- поступило в  2018г.- 1389 запросов
- перешедшие с 2017г. - 86 запросов, 
 -  присланных гражданами иностранных государств не было;

-  16 запроса по электронной почте  запросов от граждан;

-  через портал государственных услуг не поступало;
всего исполненных от ПФ - 453 запросов (404+18+31)

в т.ч. 

- 18 запросов  с прошлого 2017г. от ПФ и 404 запросов  по системе взаимодействия Vip Net 

- 31 запросов  от ПФ других районов (через почту России)

- 438 запросов поступило дистанционно в электронном виде  (404+18+16)

все  1475 запросов социально-правового характера исполнены,  из них 1241 положительного ответа.
Все ответы исполнены в срок (20-25 дней).

Количество посещений сайта определить невозможно.

5. Развитие и укрепление материально-технической базы
5.6.3. и 5.7.2. Приобретено в замен деревянных шкафов 71 металлический, сборный стеллаж, общей протяженностью 583,2 пог. м.
5.6.7. Приобретены гигрометры психрометрические ВИТ-1 и ВИТ -2 в количестве - 10 приборов.

Завершена работа по перевозке документов  в помещение № 2 после ремонта  проводится картонирование и расстановка документов в соответствии с Правилами. 

5.8.2. в апреле 2018 произведена перезарядка огнетушителей.
5.9. Приобретено архивных коробов 150 шт. формата А 4 и 150 шт. формата А 3

6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры и материально-технического оснащения


Приобретен визуализатор ViAr – 40S, работать с данным оборудованием еще не приступали.
Заведующая сектором по делам архивов
администрации городского округа Семеновский                                               Е.А.Напылова
